Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 18/2025
Dyrektora Ztobka w Piaskach z dnia 24.09.2025 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W ZE.OBKU W PIASKACH

Podstawa prawna:
1) Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;
2) Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72
3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2024 poz. 933);
4) Rozporzadzenie Ministra Rodziny 1 Polityki Spotecznej z 19 wrzesnia 2023r. w sprawie standardow
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2 2023.2121)
5) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieckiem w wieku do lat 3 (Dz.U.2025.798)
6) Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2021.0.1082)
7) Ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881)

8) Ustawy z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi
(Dz. U. 22024.0.924)
9) Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkow, jakie

muszg spetni¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci 1 mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i
nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. nr 12, poz.67);

10)  Statutu Ztobka w Piaskach wprowadzonego Uchwala Nr XXV1/233/2020 Rady Miejskiej w
Jedrzejowie z dnia 4 wrzesnia 2020 r. z pézn. zm.

CEL GLOWNY :

Wprowadzenie niniejszych procedur bezpieczenstwa dotyczacych Ztobka w Piaskach jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika placowki. Opiekunowie ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w ztobku 1 podczas zaje¢ organizowanych poza terenem, w czasie
spacerow i1 wycieczek. Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowien niniejszego dokumentu. W
sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka personel ztobka oraz inne osoby §wiadczace
prac¢ na rzecz placowki sg zobowigzani postgpowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

OSOBY KTORYCH DOTYCZA PROCEDURY:
Do przestrzegania procedur zobowigzani sg wszyscy pracownicy ztobka, dyrektor ztobka oraz
rodzice/opiekunowie prawni.

ZAKRES PROCEDUR:
Procedurze podlegaja zasady organizacji zaje¢ 1 zabaw dzieci na terenie ztobka, na placu zabaw oraz podczas
spacerow i wycieczek.

CELE PROCEDUR:

&l
1. Troska o zdrowie i1 bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka naszej placéwki, oraz utrzymanie
higienicznych warunkoéw w placowce.
2. Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich pobytu w zlobku;
a) Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw ztobka gwarantujacych poszkodowanemu dziecku
prawidtowa opieke.
b) Stosowanie zasad organizowania wycieczek poza teren.
¢) Dostosowanie metod i sposobdéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwos$ci rozwojowych z
uwzglednieniem istniejagcych warunkow.



&2
1. Celem niniejszych procedur jest ustalenie zasad postepowania w przyjeciu i odbiorze dziecka ze ztobka ,
odbioru po godzinach urzgdowania placéwki, nieszczgsliwych wypadkow, bezpieczenstwa w salach, pobytu
na placu zabaw, wystgpienia choréb zakaznych, podejrzeniu o stosowanie przemocy wobec dziecka, w
wyniku wystapienia pozaru, monitorowania os6b wchodzacych na teren placéwki, oraz postgpowania z
dzie¢mi chorymi.

2. Niniejsze procedury sg wytyczng do postepowania, prowadzenia rozmoéw 1 wspolpracy z rodzicami.

OBOWIAZKI, ODPOWIEDZIALNOSC, UPOWAZNIENIA OSOB

REALIZUJACYCH ZADANIA BEDACE PRZEDMIOTEM PROCEDURY:

- DYREKTOR - ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w ztobku, zapewnia bezpieczne i
higieniczne warunki pobytu w placowce a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach
organizowanych poza budynkiem ztobka

- OPIEKUN - jest zobowigzany do opieki nad dzie¢mi przebywajacymi w ztobku oraz do rzetelnego
realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem, zapewniajac: opieke, wychowanie, zabawe,
wypoczynek w atmosferze bezpieczenstwa.

- POZOSTALI PRACOWNICY ZLOBKA - s3 zobligowani do rzetelnego realizowania zadan zwiazanych z
powierzonym stanowiskiem oraz funkcja opiekuncza i wychowawcza zlobka

- RODZICE/ OPIEKUNOWIE PRAWNI - w trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka powinni zna¢
procedury zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujace w zlobku, w tym zakresie powinni takze
wspotpracowac z kierownikiem, opiekunami swojego dziecka oraz innymi pracownikami ztobka.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR:

1.Udostepnienie dokumentu na stronie internetowej Ztobka w Piaskach oraz do wgladu u dyrektora ztobka.
2.Zapoznanie wszystkich pracownikow ztobka z trescig procedur.

3.Zapoznanie rodzicow/ opiekundéw prawnych z obowigzujacymi w placéwce procedurami na pierwszym
zebraniu organizacyjnym.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich podopiecznych ztobka, rodzice/ opiekunowie prawni i
personel zlobka sg zobligowani do wspolpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i obowigzkow
wszystkich podmiotoéw niniejszych procedur.

2. Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw zlobka, rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci
uczeszczajacych do ztobka oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.



SZCZEGOLOWY SPIS PROCEDUR

LP.

NAZWA PROCEDURY

PROCEDURA I

PROCEDURA PRZYJECIA I ODBIORU DZIECKA ZE ZL.OBKA

PROCEDURA 11

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY OPIEKUN
PODEJRZEWA, ZE DZIECKO ZE Z1.OBKA CHCE ODEBRAC
RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA BEDACA POD
WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE
AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU
BEZPIECZENSTWA

PROCEDURA III

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA
ZE ZELOBKA PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH
W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

PROCEDURA 1V

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY /RODZIC/OPIEKUN
PRAWNY NOTORYCZNIE ODBIERA DZIECKO ZE Z£.OBKA PO
GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

PROCEDURA V

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY OPIEKUN
ZNAJDUJE NA TERENIE ZLOBKA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY
I RZECZY

PROCEDURA VI

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY NA TERENIE
ZELOBKA ZDARZY SIE DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

PROCEDURA VII

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ
(NP.EWAKUACJA)

PROCEDURA VIII

PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA W SALACH
ZE.OBKOWYCH

PROCEDURA IX

PROCEDURA DOTYCZACA WYJSCIA NA TEREN ZLOBKA

PROCEDURA X PROCEDURA DOTYCZACA ORGANIZACJI WYCIECZEK

PROCEDURA XI PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA U
DZIECI OBJAWOW CHOROBOWYCH
PROCEDURA XII PROCEDURA DOTYCZACA SYTUACJI, GDY DO ZLOBKA
UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE
PROCEDURA XIII | PROCEDURA OKRESLAJACA PRZEBYWANIE OSOB DOROSEYCH
INNYCH NIZ PERSONEL I RODZICE NA TERENIE ZLOBKA
PROCEDURA XIV PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA WSZAWICY W ZL.OBKU
PROCEDURA XV PROCEDURA DOTYCZACA KORZYSTANIA Z PLACU ZABAW
PROCEDURA XVI PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAGINIECIA DZIECKA
PROCEDURA XVII | PROCEDURA DOTYCZACA ORGANIZACJI POSILKOW I DBANIA
O DIETE DZIECI

PROCEDURA XVIII ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

PROCEDURA XIX PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGELOSZENIA

ALERGII POKARMOWEJ U DZIECKA




PROCEDURA XX

PROCEDURA DBANIA O HIGIENE I CZYSTOSC W ZLOBKU

PROCEDURA XXI

PROCEDURA ZAPOBIEGANIA WYPADKOM PODCZAS POBYTU
DZIECI W ZL.OBKU

PROCEDURA XXII

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA PSYCHOLOGICZNEGO DLA DZIECKA

PROCEDURA XXIIT

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA LOGOPEDYCZNEGO DLA DZIECKA

PROCEDURA XXIV

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA PEDAGOGICZNEGO

PROCEDURA XXV

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA DLA DZIECI Z
NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

PROCEDURA XXVI

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA DLA DZIECI Z PROBLEMAMI
EMOCJONALNYMI

PROCEDURA XXVII

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA DLA DZIECI Z INNEGO KRAJU LUB
KULTURY

PROCEDURA XXVIII

PROCEDURA OBSERWACJI I MONITOROWANIA ROZWOJU
DZIECKA




PROCEDURA I

PROCEDURA PRZYJECIA 1 ODBIORU DZIECKA ZE ZLOBKA

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i ze zlobka odpowiadaja rodzice/prawni,
opiekunowie.

2. Osoba przyprowadzajaca dziecko obowigzana jest rozebra¢ je w szatni i1 osobiScie
przekaza¢ pracownikowi ztobka, wyznaczonemu do odbioru dziecka, ktéry zaprowadza
dziecko do grupy, do ktorej uczeszcza. Od godziny 6.00 do godziny 7.30 dzieci przebywaja
w jednej sali razem. Opiekun nie ponosi odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow przed wejsciem do ztobka lub pozostawionego w szatni.

3. Opiekun bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu przekazania dziecka przez
rodzica/opiekuna prawnego.

4. Rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek przyprowadza¢ do ztobka dziecko zdrowe,
czyste, ubrane w odziez adekwatng do pogody. Wszelkie dolegliwo$ci dziecka zobowigzani
sg zglasza¢ opiekunkom 1 udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze
pozostawacé do dyspozycji pod wskazanym numerem telefonu w razie nagltego pogorszenia
stanu zdrowia.

5. Opiekun ma obowigzek poinformowaé rodzica/opiekuna prawnego o pogarszajacym si¢
samopoczuciu dziecka w trakcie pobytu w placowce 1 poproszenie o wczesniejsze odebranie
dziecka ze ztobka.

6. Pielegniarka ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na
stan podgoraczkowy lub chorobowy, opiekun odmawia przyjecia dziecka do grupy.

7. Rodzice/ opiekunowie prawni przyprowadzaja dziecko do zlobka w godzinach od 6:00 do
8:00. Potrzebe pdzniejszego przyprowadzania dziecka do ztobka rodzice/opiekunowie prawni
maja obowigzek zglosi¢ dyrektorowi ztobka lub opiekunowi- osobiscie, telefonicznie lub
droga elektroniczng dzien wczesniej lub w danym dniu do godz. 8:00. W przypadku
przyprowadzenia dziecka w trakcie trwania positku rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest
zaczeka¢ z dzieckiem do momentu zakonczenia positku. Rodzic/opiekun prawny ma
obowiazek nie przyprowadza¢ dziecka do placowki w dniu, w ktérym wykonano szczepienie
dziecka ze wzgledu na jego dobro.

8. Osoba przyjmujaca dziecko od rodzica /opiekuna prawnego codziennie rano zapisuje
godzing przyjecia dziecka do placowki. Godzina odbioru dziecka przez rodzica/opiekuna
prawnego z placowki réwniez jest odnotowywana w dzienniku.

9. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicOw/ prawnych opiekunéw.

10. W zlobku musza znajdowac si¢ upowaznienia 0sob do odbioru dzieci z kazdej grupy
wiekowe;.

11. Opiekun w razie najmniejszych watpliwosci , ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osoby odbierajacej dziecko ze zlobka z dokumentem tozsamosci.




12. Jesdli okaze sig¢, ze dane nie sa zgodne, opiekun powiadamia rodzicow/ prawnych
opiekunéw i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

13. Przy odbieraniu dziecka z placu zabaw wymaga si¢ od rodzicow/ prawnych opiekunéw,
aby podeszli razem z dzieckiem do opiekuna i zgtosili fakt odebrania dziecka. Opiekun
dziecigcy musi widzie¢ 1 wiedzie¢, kto odbiera dziecko.

14. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ wydania dziecka innej pelnoletniej osobie, niz wymienione w
upowaznieniu gldéwnym, jednak wylgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/ prawnych opiekundéw bezposrednio opiekunowi lub dyrektorowi w formie
pisemnej (jednorazowe upowaznienie).

15. Telefoniczne prosby rodzicow/opiekundéw bez pisemnego upowaznienia do odbioru
dziecka nie zostang uwzglednione.

16. Opiekun w ztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, ktoéry ma zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

17. Zyczenie/ proéba rodzicéw/opiekunéw prawnych dotyczace nieodbierania dziecka przez
jedno z rodzicow/opiekundw prawnych musi by¢ udokumentowane przez orzeczenie sagdowe.
18. Po przedtozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego postanowienia sagdu dotyczacego
sposobu sprawowania opieki nad dzieckiem — opiekun w ztobku postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

19. W sytuacjach konfliktowych migdzy rodzicami/opiekunami prawnymi przy odbieraniu
dziecka dyrektor ztobka, a w razie jego nieobecnosci opiekun powiadamiajg Pogotowie
Alarmowe Policji tel.nr 997 lub tel.nr 112.

20. Przed przekazaniem dziecka rodzicowi/opiekunowi prawnemu , opiekun informuje o
wszelkich zaistniatych sytuacjach w ciggu dnia , pobytu dziecka w placéwce bez jego
obecnosci.

21.Po przekazaniu wszelkich informacji opiekun wraca do sali po dziecko i wydaje je
rodzicowi/opiekunowi prawnemu , czyste 1 przewini¢te.

22. W przypadku niestosowania si¢ do w/w procedur dyrektor ztobka przeprowadza rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi i zobowiazuje ich do przestrzegania Regulaminu Ztobka
oraz Procedur Wewnetrznych Ztobka.



PROCEDURA 11

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY OPIEKUNKA
PODEJRZEWA, ZE DZIECKO ZE Z£.OBKA CHCE ODEBRAC
RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA BEDACA
POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA
SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC

DZIECKU BEZPIECZENSTWA

OPIEKUNKA:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka
rodziny, badz kolejng osobe upowazniong w karcie zgloszenia, ktérg zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania dziecka ze zlobka.

3. Opiekunka sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi zlobka.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka ze ztobka lub w
przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow (po godz. 16.00) dyrektor placowki
moze po konsultacji z najblizsza jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

2. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor wspdlnie z policja
podejmuje decyzj¢ dotyczaca dalszego postgpowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka
do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej).

3. Dyrektor placowki przeprowadza rozmow¢ z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowigzanie ich do przestrzegania Statutu Ztobka. Jezeli powtarzaja sie
przypadki, w ktérych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko) znajduje si¢ pod
wpltywem alkoholu lub narkotykéw, powiadomienia o tym fakcie policj¢ (specjaliste ds.
nieletnich) - celem rozeznania sytuacji domowe;j i rodzinnej dziecka a nastepnie powiadamia
sad rodzinny.



PROCEDURA I1I

PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA
ZE 7ZLOBKA PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH
W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

1. Opiekunka wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do zlobka zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
opiekun powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladzg rodzicielska a mimo to na terenie ztobka
dochodzi miedzy nimi do sporow o odbidr dziecka, np. kiotnie rodzicow, wyrywanie sobie
dziecka, itp. opiekun lub dyrektor powiadamia policjg.



PROCEDURA 1V
PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY /RODZIC/OPIEKUN
PRAWNY NOTORYCZNIE ODBIERA DZIECKO ZE ZEOBKA PO

GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI
OPIEKUN:
1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

2. Dokumentuje spoznienie /nia w dzienniku.

3. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej 1 przekazuje jg dyrektorowi
jezeli rodzic spdznil si¢ wiecej niz trzy razy .

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Wzywa na rozmowe wyjasniajacg rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie ustalone zasady
odbierania dziecka, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowigzuje go
do podporzadkowania si¢ im.

2. Ustala wspolnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w Ztobku.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbierajg dziecko po godzinach urzgdowania
dyrektor placowki zwraca si¢ do najblizszego Osrodka Pomocy Spotecznej o rozpoznanie
sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastepnej kolejno$ci powiadamia najblizszg jednostke policji i
Sad Rejonowy.



PROCEDURA V
PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY OPIEKUN
ZNAJDUJE NA TERENIE ZLOBKA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY

I RZECZY

KONSERWATOR:

SPRAWDZA CODZIENNIE TEREN ZLOBKA 1 USUWA ZAGROZENIA DLA DZIECI 1
PERSONELU ZACHOWUIJAC SRODKI OSTROZNOSCI

OPIEKUN:

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami
lub $rodkami.

2. Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostgpem do nich
0sOb niepowotanych.

3. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe
celem zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera z
domu do ztobka.

4. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora.

W celu wyeliminowania ponownego wystapienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspolnie
z kadrg analiz¢ zaistnialych zdarzen i wprowadzi¢ §rodki zapobiegawcze.

W przypadku niemoznosci usunig¢cia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomic
dyrektora i odpowiednie stuzby (straz pozarna, policje). W trakcie prowadzenia akcji przez
w/w stuzby podporzadkowac si¢ kierujacym akcja.



PROCEDURA VI
PROCEDURA DOTYCZACA PRZYPADKU, GDY NA TERENIE
ZY.OBKA ZDARZY SIE DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

OPIS PROCEDURY:

Postepowanie podczas lekkich obrazen ( otarcia, sthuczenia):

1. Pielegniarka/opiekun niezwtocznie udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej,
zabezpiecza grupg.

2. Opiekun powiadamia dyrektora ztobka.

3. Opiekun informuje rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka o okolicznos$ciach powstania
obrazen.

Postepowanie podczas powaznego wypadku:

1. Pielegniarka/opiekun niezwtocznie udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej i
zabezpiecza grupe.

2. Opiekun zabezpiecza miejsce wypadku.

3. Opiekun powiadamia dyrektora ztobka 1 wzywa Pogotowie Ratunkowe.

4. Dyrektor powiadamia rodzicoéw/opiekunow prawnych dziecka o nieszczgsliwym wypadku.
5. Opiekun, jezeli zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej
interwencji lekarskiej wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ustala dalsze kroki
postepowania.

6. W przypadku zdarzenia zagrazajacego zdrowiu i zyciu dziecka oraz wymagajacego
natychmiastowej interwencji lekarskiej opiekun wzywa Pogotowie Ratunkowe, informuje
dyrektora, a nastepnie powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych.

7. W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje si¢ do leczenia szpitalnego a do ztobka nie przybyli
jeszcze rodzice/opiekunowie prawni dziecka, opiekun przekazuje dziecko zespotowi
pogotowia ratunkowego oraz towarzyszy mu w drodze do szpitala.

Dyrektor zlobka:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku specjaliste ds. bhp.

2. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng urzadzen, zabezpiecza je
do czasu ich ogledzin.

3. Dyrektor w dniu wypadku wypekia ,, Rejestr wypadkéw dzieci”.



PROCEDURA VII
PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI KRYZYSOWEJ (NP.
EWAKUACJA)

OPIEKUN:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystapieniu zagrozenia .

2. Przerywa zajg¢cia, zbiera grupg.

3. Przyjmuje decyzj¢ dyrektora, co do sposobu dzialania:

a) rejon zagrozony,

b) czas ewakuacji;

c) kierunek ewakuacji;

d) sposdb ubrania 1 wyposazenia dzieci;

4. Niezwtocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.

5. Powiadamia dyrektora /osobe kierujaca ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.

6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacija/.

Opiekun odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktorymi ma zajecia w momencie wszczecia
alarmu. W razie ewakuacji opiekun ustawia dzieci parami, sprawdza tazienke, czy nie
pozostaly tam dzieci. Opiekun zabiera dziennik zajec i wyprowadza dzieci w zwartej grupie
drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane miejsce poza budynkiem.
W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie oddala sie od swojej grupy
pod zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia
pozaru.

2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci i procedury ewakuacji.
3. Dyrektor ztobka Iub osoba zastepujaca powiadamia straz pozarng i przystepuje do
ewakuacji zgodnie z zasadami ewakuacji zamieszczonymi w Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego placowki.



PROCEDURA VIII
PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA W SALACH
ZEL.OBKOWYCH

OPIS PROCEDURY:

1. Opiekun ma obowigzek wejs¢ do sali jako pierwszy i1 sprawdzi¢, czy warunki do
przebywania dzieci nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci.

2. Opiekun przed przyjeciem dzieci powinien zadba¢ o wywietrzenie pomieszczenia i
odpowiednig temperature.

3. Opiekun, jesli sala pobytu dzieci nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, ma obowigzek
zglosi¢ to dyrektorowi ztobka.

4. Opiekun do czasu usuniecia usterek przeprowadza dzieci do drugiego pomieszczenia.
5. Opiekun , jesli opuszcza pomieszczenie, powinien zglosi¢ fakt wyjscia drugiemu
opiekunowi nie pozostawiajac dzieci bez opieki.

6. Opiekun zapewnia opieke¢ dziecku korzystajagcemu z toalety.

7. Opiekun dba o tad i porzadek podczas trwania zaje¢¢ 1 po ich zakonczeniu.

8. Opiekunowie czuwaja nad bezpiecznym snem dzieci — nieustannie obserwujac §piace
dzieci.

9. Podczas zaj¢¢ organizowanych w salach zabaw lub innych pomieszczeniach w ztobku
uwaga opiekuna powinna by¢ skierowana na dzieci.

10. Opiekun ma obowigzek organizowania zajg¢ w sposob przemyslany, tak aby przewidywac
ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

11. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety, opiekun powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

12. Opiekun dba o czysto$¢, tad i porzadek podczas trwania zaje¢ i po ich zakonczeniu.

Nalezy pamietac, ze przez caly czas pobytu dzieci w zlobku nalezy zapewnic im odpowiednig
opieke i bezpieczenstwo rowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do ztobka i
ogrodzenia terenu.

Kazdy pracownik wykonujgcy swojq prace nie moze stwarzac zagrozenia dla innych
pracownikow i dzieci.

PERSONEL OBSLUGOWY:

1. Pracownicy obstugi powinni przechowywaé narzedzia pracy i srodki czystosci w miejscach
do tego przeznaczonych.

2. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony
ppoz. oraz pierwszej pomocy przedmedyczne;.

3. Kazdy pracownik zlobka jest zobowigzany zareagowa¢ w przypadku zauwazenia dziecka
pozostajacego bez opieki w ztobku lub na placu zabaw (w kazdym miejscu poza salg).

4. Kazdy pracownik zlobka jest zobowigzany do sprawdzania zabezpieczen drzwi, okien,
bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostepu dzieci do §rodkow chemicznych.



PROCEDURA IX

PROCEDURA DOTYCZACA WYJSCIA NA TEREN Z1.OBKA
OPIEKUNKI:

1. Sprawuja ciagly dozor 1 opieke nad dzieémi.

2. Wdrazaja dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspotzycia z
rowiesnikami.

3. Podczas zabaw dzieci, opiekunki nie powinny zajmowac¢ si¢ rozmowami z innymi osobami,
a takze rozmawia¢ przez telefon.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie /placu zabaw opiekunki powinny swojg uwage
koncentrowa¢ tylko na dzieciach.

5. Podczas pobytu dzieci na terenie ztobka, nalezy uczy¢ dzieci korzystania z urzadzen
terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i regulaminem placu zabaw.

PERSONEL OBSLUGOWY:

1. Pomaga opiekunkom w organizacji wyj$cia na teren ztobka.

2. Czuwa wraz z opiekunami nad bezpieczenstwem bawigcych si¢ dzieci.
3. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5. Pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).
6. Dba, by teren zlobka byt bezpieczny (zamknigte bramki).

DZIECI:

Przestrzegaja zawartych wczes$niej umow z opiekunem, nie oddalaja si¢ od grupy.

1. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ogrodzie i prawidtowego korzystania
ze sprzetu terenowego.

2. Sygnalizuja, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

3. Reaguja na umowione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki.

RODZICE:

Moga odebra¢ dziecko z terenu ztobka tylko wtedy, gdy dotra na miejsce pobytu grupy.
a) odbior dziecka 7 placu zabaw — moze nastapi¢ tylko wtedy, gdy rodzic jest pewien, ze
opiekun widzi i wie o fakcie odbioru dziecka do domu.

DYREKTOR:

Czuwa nad prawidtowg organizacja i przebiegiem pobytu dzieci na terenie ztobka.

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego, zobowigzuje opiekundéw do bezwzglednego
przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

2. W przypadku niestosowania si¢ do polecen i przepisow — wycigga konsekwencje.

Opis pracy, ustalona kolejnos$¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegdlnych
czynnosci:

Kolejno$¢ dziatan:

1. Opiekun ustala z dzie¢mi kolejnos$¢ czynnosci przed wyjSciem na teren ztobka.

2. Przypomina obowigzujace zasady dotyczace bezpieczenstwa podczas pobytu w ogrodzie.

3. Dzieci przemieszczaja si¢ do ogrodu/placu zabaw zazwyczaj w parach -dotyczy dzieci
starszych. Mtodsze dzieci przewozone sg wozkami 6-osobowymi.

4. Konserwator lub opiekun uprzednio sprawdza, czy urzadzenia sa sprawne i nie ma zadnego
zagrozenia.



5. Opiekun czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody
dzieci.

6. Podczas pobytu dzieci na zewnatrz nastepuje catkowity zakaz schodzenia si¢ opiekunow na
rozmowy, chyba ze wymaga tego sytuacja powstata w trakcie pobytu na terenie (zajscie,
wypadek, sytuacja problemowa).

OPIS PROCEDURY:

1. Opiekun/konserwator sprawdza czy furtki prowadzace na plac zabaw sg zamknigte oraz
stan terenu 1 sprz¢tu ogrodowego.

2. Opiekunowie stuza pomocg dzieciom przy ubieraniu si¢ i rozbieraniu.

3. Opiekun sprawdza stosownos¢ ubran dzieci do warunkow atmosferycznych.

4. Dzieci wychodza na teren placu zabaw pod opieka opiekundw.

5. Przed wejsciem na plac zabaw oraz przed powrotem do Zlobka opiekun sprawdza stan
liczebny dzieci.

6. Dzieci podczas upalnych dni przebywaja w miejscach nienastonecznionych i majg
zapewnione nakrycie glowy oraz napoje.

7. Zgodnie z zasadami bezpiecznego uzytkowania placu zabaw opiekun organizuje dzieciom
zabawy.

8. Opiekunowie czuwaja nad bezpieczenstwem wszystkich dzieci podczas pobytu na placu
zabaw.

9. Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajagcemu z toalety.



PROCEDURA X
PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK

1. Organizator wyjscia/wyjazdu dzieci poza teren ztobka odpowiada za zdrowie i
bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci, sg oni pod jego statym nadzorem.

2. Nalezy uzyskaé zgode rodzicoOw na udziat ich dzieci w wycieczce poza teren miejscowosci,
w ktorej znajduje si¢ zlobek.(Zalgeznik nr 1 —,, Oswiadczenie rodzica /prawnego
opiekuna” do ,,Procedur Bezpieczenstwa w Zlobku w Piaskach. Procedura X
»Procedura organizacji wycieczek”). Jesli u dziecka wystepuja przeciwwskazania
zdrowotne niezezwalajace na jego udzial w wycieczce, zostaje on zwolniony z uczestnictwa
W niej.

3. Nalezy przestrzega¢ warunkow opieki nad dzie¢mi, a w szczegdlnosci:

a) stale sprawdzac¢ stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;

b) pamigtac, ze zabawy z osobami zatrudnionymi do prowadzenia wycieczki nie zwalniajg
opiekuna dziecigcego od odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dzieci;

c) opiekun zobowigzany jest do statego dyscyplinowania uczestnikow wycieczki;

d) w chwili wypadku to opiekun koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to
odpowiedzialnos¢.
4. Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy.

Szczegbdlowe zasady organizowania wycieczki:

OPIEKUN DZIECIECY:

1. Zapoznaje dzieci z miejscem 1 celem spaceru, wycieczki. Organizujac krotkg wycieczke lub
spacer powinien rozwazy¢ kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby,
sprawno$¢ fizyczng, stan zdrowia.

2. Dba o wlasciwy dobor ubioru dzieci do warunkow atmosferycznych.

3. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyj$¢ na wycieczki i
spacery.

4. Wpisuje si¢ do karty wyj$¢ na wycieczki. .(Zalacznik nr 2 —,, Karta wyjscia/wycieczki”
do ,,Procedur Bezpieczenstwa w Zlobku w Piaskach. Procedura X ,,Procedura
organizacji wycieczek”).

5. Przelicza stan osobowy dzieci.

6. Podczas spaceru, wycieczki czuwa nad bezpieczenstwem dzieci.

7. Zabezpiecza idacg kolumne dzieci.

8. Przestrzega zasad przemieszczania si¢ kolumny przez ulicg, tylko w miejscach
wyznaczonych.

9. Podczas spaceru, pieszej wycieczki zawsze prowadzi dzieci prawg strong chodnika.
10. Po powrocie opiekunki przeliczajg ilos¢ dzieci.

RODZICE:
1. Zapewniaja dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosownie do pory roku.

2. Nie odbierajg ze ztobka dzieci na trasie spaceru czy wycieczki. Moga je odebrac z terenu
7tobka.

3. Odbierajac dziecko informuja o tym opiekuna.

DZIECI:
1. Dzieci biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki, spaceru.

2. Przestrzegaja zawartych wczes$niej umow z opiekunami.



3. Reaguja na umdéwione sygnaty, np. podczas zbiorki.

4. Przestrzegaja zasad prawidtowego zachowania si¢ w miejscach publicznych, poza terenem
ztobka.

5. Przestrzegaja ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalaja si¢ od grupy.
6. Sygnalizuja opiekunom swoje potrzeby fizjologiczne.

Zatgcznik nr 1
do ,, Procedur bezpieczeristwa w Ztobku w Piaskach. Procedura X — Procedura organizacji wycieczek”

OSWIADCZENIE RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA

/miejscowosé/ /data/

Oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na udziat w wycieczce mojego syna/corki:

Wyjazd - godz. ..... Powrét - godz. - ok. .......

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z programem, regulaminem, celem i trasg wycieczki.
Oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na jego udzial w wycieczce.
Jednoczesnie o$wiadczam, ze wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych
zabiegdw lub operacji majacych na celu ratowanie zdrowia lub zycia mojego dziecka.

(numer telefonu rodzica/prawnego opiekuna ) (czytelny podpis rodzica/prawnego opickuna)



Zalacznik nr 2 do
»Procedur bezpieczenstwa w Zlobku w Piaskach-
Procedura X ,,Procedura organizacji wycieczek”

KARTA WYJSCIA/WYCIECZKI
Nazwa 1 adres placOwki: ..o

Numer telefonu kierownika wycieczKi: .........ooviiiiiiii e
Liczba dzieci: .................. , W tym dzieci niepelnosprawnych: ...................oo
INAZWA GIUDY - eetttnittte ettt et e et e et ettt
Liczba op1eKunOw WYCIECZKI: .....ovutii i e e

STOAEK TrANSPOTTU ...ttt



PROGRAM WY CIECZKI

Data, godzina Dhugo$¢ trasy Miejscowo$¢ Szczegbdtowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa program noclegowego
powrotu itrasa wycieczki od i Zywieniowego
powrotna wyjazdu do oraz przystanki
powrotu 1 miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje sie do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

Kierownik wycieczki
Opiekunowie wycieczki

(imig i nazwisko oraz podpis) e e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(pieczg¢ lub nazwa organizatora wycieczki)




LISTA UCZESTNIKOW WYJSCIA/WYCIECZKI

Imig i nazwisko dziecka

Numer telefonu rodzica lub rodzicéw dziecka
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(podpis kierownika wycieczki)

(podpis dyrektora placowki)




PROCEDURA XI
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA U
DZIECI OBJAWOW CHOROBOWYCH

Cel procedury
Zapewnienie zdrowych i bezpiecznych warunkow przebywania, w tym ochrona zdrowia

dziecka w ztobku.

Zakres procedury
Dokument reguluje zasady bezpiecznego 1 higienicznego pobytu dziecka w zlobku, okresla

uprawnienia i obowigzki opiekunéw oraz rodzicéw w stosunku do chorych dzieci.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1.Rodzice(opiekunowie prawni):

*przyprowadzaja do zlobka dzieci zdrowe, bez objawow chorobowych i urazéw,

*w przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka odbierajg je z placowki, w ustalonym
przez procedure trybie,

supowazniajg pisemnie inne osoby do odbierania dziecka ze zlobka,

*podaja aktualny telefon kontaktowy,

sodpowiadajg za zdrowie i bezpieczenstwo swojego dziecka,

*stosujg si¢ do obowigzujacych procedur.

2.0piekunowie/pielegniarka w zlobku:

sodpowiadaja za zdrowie i bezpieczenstwo podopiecznych,

*informujg rodzicoéw o stanie zdrowia i samopoczucia dziecka,

spowiadamiajg telefonicznie rodzicow w sytuacji ztego samopoczucia dziecka,

sprowadzg dziatania prozdrowotne,

*stosujg si¢ do obowiazujacych procedur.

3.Dyrektor:

ezapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w placowce, a takze bezpieczne i
higieniczne warunki uczestnictwa w zaje¢ciach organizowanych poza obiektem,

*monitoruje realizacj¢ zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom, w tym
ochrone zdrowia dzieci,

*podejmuje starania w celu zorganizowania w ztobku profilaktycznej opieki zdrowotnej dla

dzieci.



Opis procedury

1.Rodzice przyprowadzaja do ztobka dzieci zdrowe.

2.Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby nie nalezy przyprowadza¢ do ztobka. Dzieci z
wyraznymi objawami chorobowymi (np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace, z goraczka,
wysypka, itp) nie moga przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

3.W stanach infekcji, chorob skornych, zakaznych dziecko nie moze uczeszcza¢ do ztobka do
czasu catkowitego wyleczenia.

4.Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci 1 chordb zakaznych
dziecka oraz udzielania opiekunom wyczerpujacych informacji na ten temat.

5.0piekunowie na biezgco podaja rodzicom informacj¢ o samopoczuciu dziecka lub
zauwazonych zmianach w zachowaniu w czasie pobytu w zlobku.

6.W czasie pobytu dziecka w zlobku, w przypadku zaobserwowania, wystapienia lub
zgloszenia przez dziecko niepokojacych objawow 1 zlego samopoczucia, stanowigcego
zagrozenie dla prawidlowego funkcjonowania samego dziecka oraz innych dzieci w zlobku
(m.in. uporczywy kaszel, uporczywy katar, wymioty, biegunka, bol brzucha, bol ucha,
wysypka niewiadomego pochodzenia, podwyzszona temperatura, urazy i inne) opiekun ma
obowigzek powiadomienia telefonicznego rodzica/opiekuna prawnego oraz poinformowania
dyrektora o stanie zdrowia dziecka.

7.Po otrzymaniu od opiekuna lub dyrektora informacji o stanie zdrowia dziecka, rodzic jest
zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka ze Ztobka.

8.W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicami, opiekun lub dyrektor podejmuja
wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi przez
rodzicoOw do odbioru dziecka.

9.W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej pielegniarka, opiekun, dyrektor sa zobowigzani do zastosowania Procedury
postepowania w przypadku zaistnienia wypadku dziecka, tj. w szczego6lnosci do podjecia
dziatan zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych
umiejetnosci oraz wezwania Pogotowia Ratunkowego, a takze zawiadomienia rodzicow i
dyrektora o zaistniatym zdarzeniu.

10. W przypadku wystapienia chordb przewleklych rodzic omawia z pielegniarka sposob
udzielania pomocy w stanach zagrozenia zdrowia dziecka

11.W Zztobku nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow - doustnych, wziewnych oraz w postaci
zastrzykow, masci 1 zelu. Wyjatek stanowia dzieci przewlekle chore, u ktoérych zachodzi

konieczno$¢ podawania lekéw podczas pobytu w ztobku wylacznie na zlecenie lekarza.



12.Przyprowadzenie dziecka do Ztobka jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody rodzicoOw na
udziat dziecka we wszystkich zajeciach, spacerach 1 wycieczkach. Placéwka, zgodnie z
obowigzujgcym prawem, nie spetnia zyczen rodzicow, aby dzieci po przebytych chorobach i
dluzszej nieobecno$ci nie wychodzity na powietrze 1 nie uczestniczyly w spacerach i
zabawach w ogrodzie ztobkowym ( nie ma mozliwosci pozostawienia dziecka lub czesci
grupy w sali).

13.W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich dzieci w ztobku, Rodzice i1 personel
placowki sa zobligowani do wspotpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i obowiazkoéw

wszystkich podmiotdw niniejszej procedury.



PROCEDURA XII
PROCEDURA DOTYCZACA SYTUACJI, GDY DO ZLOBKA
UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Obowigzki dyrektora:

1. Pozyska¢ od rodzicow (opiekunow prawnych) dziecka szczegotowe informacje na temat
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

2. Zobowigza¢ opiekunow do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez analizg
publikacji ogélnodostepnych.

3. Zorganizowac szkolenie kadry opiekunczej 1 pozostatych pracownikow ztobka w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem, na co dzief oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy
ataku choroby.

4. Leki w ztobku moga by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby umozliwi¢
dziecku przewlekle choremu korzystanie ze ztobka, przez osob¢ z medycznym
wyksztalceniem (pielegniarka lub potozna) lub odpowiednio przeszkolony personel.

5. W przypadku koniecznosci podania leku dziecku z chorobg przewlekta rodzic/opiekun
prawny wypetnia upowaznienie do podawania lekéw dziecko z chorobg przewlekia
(zalacznik nr 1)

6. Jesli personel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w ztobku (zalgcznik nr 2) nalezy
przestrzega¢ nastepujacych zasad:

a) zobowigzac¢ rodzicow/prawnych opiekunow do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekow na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania,

b) wymagac¢ od rodzicow/prawnych opiekundéw pisemnego imiennego upowaznienia: do
kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekow wziewnych na
astme,

c¢) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedtozy¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/ prawnych opiekunow,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 upowaznienia rodzicow/ prawnych opiekunéw,
dyrektor wyznacza sposrdd pracownikow, za ich zgoda, osoby do podawania leku dziecku, z
ktorych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekoéw (zalacznik 3)
poprzez zapisanie imienia 1 nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania
dawki, a druga nadzoruje w/w czynno$ci: obydwie wyznaczone osoby zobowigzane sg
potwierdzi¢ fakt podania dziecku leku 1 nadzorowania tej czynnos$ci poprzez zlozenie
czytelnych podpiséw pod sporzadzonym rejestrem.

7. Lek przekazany przez rodzica do zlobka jest przechowywany w szafie zamykanej na klucz
wskazanej przez dyrektora ztobka.

8. Opiekun upowazniony do podawania leku wraz z osobg nadzorujaca podawanie leku
kazdorazowo zaraz po podaniu leku umieszczajg go w wyznaczonym przez dyrektora miejscu
zabezpieczajac przed dostepem przez osoby nieupowaznione.

9. Klucze do szafy sa przechowywane w miejscu wyznaczonym przez dyrektora ztobka.

10. Rodzic ma obowigzek napisa¢ doktadng instrukcje¢ dotyczaca sposobu podawania leku
oraz dotaczy¢ do dokumentacji ulotk¢ od leku i przekaza¢ dyrektorowi ztobka.

11. Delegowanie przez rodzicOw uprawnien do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z
podawaniem leku dziecku przewlekle choremu i opieka nad tym dzieckiem oraz zgoda
pracownika ztobka i zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢ form¢ umowy
pisemnej pomigdzy rodzicami dziecka przewlekle chorego, a opiekunem/ opiekunami.



Zatgcznik nr 1 do Procedury XII

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODAWANIA LEKOW

DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA.

Ja, nizej

0016 100 2 1

Lo TOATF 21 V1 s
(imi¢ 1 nazwisko pracownika ztobka)
do podawania mojemu
AZIGCKU. ..ot
(imi¢ 1 nazwisko dziecka)
LKL e,

(nazwa leku, dawka, cz¢stotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dotaczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o konieczno$ci podania leku

wraz z dokumentacja medyczng dziecka.

(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)



Zatqgcznik nr 2 do Procedury XII

ZGODA PRACOWNIKA ZEOBKA NA PODANIE LEKOW DZIECKU
7. CHOROBA PRZEWLEKLA.

Ja, nizej

POAPISANA/Y ..ttt ettt ettt et e e e
(imi¢ 1 nazwisko pracownika ztobka)

wyrazam zgode na podawanie dziecku ......... ..o

(imig¢ 1 nazwisko pracownika ztobka)

Oswiadczam, iz zostalam poinstruowana o sposobie podania leku (wykonania czynno$ci

medycznej).

(podpis pracownika zlobka)

Zatqgcznik nr 3 do Procedury XII



REJESTR LEKOW

Imig i nazwisko
dziecka

Nazwa
podawanego
leku

Data i godzina
podania leku

Dawka

Podpis 0sob
upowaznionych
do podania leku




PROCEDURA XIII ]
PROCEDURA OKRESLAJACA PRZEBYWANIE OSOB DOROSLYCH

INNYCH NIZ PERSONEL I RODZICE NA TERENIE ZLOBKA

Cel procedury

Okreslenie obowiazkow i zadan personelu Zlobka w sytuacji przebywania na terenie Ztobka
0s0b innych niz personel i rodzice.

Zakres procedury

Procedura dotyczy wszystkich pracownikow majacych obowigzek monitorowania 0s6b
wchodzacych na teren Ztobka.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
Dyrektor Zlobka:

1. okresla zasady monitorowania osob innych niz personel i rodzice wchodzacych na
teren Ztobka,

2. powiadamia personel oraz rodzicéw dzieci o obowigzujacej procedurze,

3. postepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej procedurze.

Personel Zlobka:

1. monitoruje osoby wchodzace na teren Ztobka,
2. informuje dyrektora o ewentualnym niewlasciwym zachowaniu osob innych niz
zatrudniony personel wchodzacych na teren Ztobka.

OPIS PROCEDURY - realizacja dzialan

Kazdy pracownik Ztobka ma obowigzek monitorowania osob wchodzacych na teren Ztobka.
Z chwila zauwazenia osoby na terenie Zlobka przejmuje kontrol¢ nad ta osoba i prosi w
szczegolnosci o:

1. podanie celu wizyty,
2. podanie nazwiska osoby, z ktora chce si¢ skontaktowacé,
3. wpisanie si¢ do ,,Rejestru wejs¢ 1 wyjs¢”

Po wpisaniu do ,,Rejestru wejs¢ 1 wyjs¢” prowadzi ja do miejsca wlasciwego dla celu wizyty.

Po zakonczeniu wizyty 1 ponownym wpisaniu si¢ do ,,Rejestru wejs¢ 1 wyjs¢”, gosé
odprowadzany jest do drzwi Ztobka przez pracownika, ktory nastgpnie zamyka drzwi
wejsciowe Ztobka.

W przypadku przyjecia do placowki osoby, ktora docelowo bedzie miata kontakt z dzie¢mi
(np. fotograf, animator, zaproszony go$¢) w obecnosci opiekundéw, po wczesniejszym
okazaniu zaswiadczenia o niekaralnosci 1 sprawdzenia przez dyrektora w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na tle seksualnym, osoba ta moze zosta¢ wpuszczona na teren Ztobka.

W przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora



lub w czasie jego nieobecnosci powiadamia osob¢ zastepujaca dyrektora, ktéra powiadamia
Policje.

Sposdb prezentacji procedur:

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej Ztobka.
2. Zapoznanie rodzicoOw/opiekundow z obowigzujacymi w Ztobku procedurami
3. Zapoznanie wszystkich pracownikéw Ztobka z trescig procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ dyrektor Zlobka z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek organu prowadzacego Ztobek. Proponowane zmiany nie mogg by¢
sprzeczne z prawem.



PROCEDURA X1V

PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA WSZAWICY W ZLOBKU W PIASKACH

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice ( opiekunowie prawni ): muszg mie¢ §wiadomos$¢ konieczno$ci monitorowania na
biezgco czystosci skory gtowy wlasnego dziecka.

2. Opiekunowie: zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi ztobka
sygnatéw dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w ztobku.

3. Pracownicy obstugi: winni zgtosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia wszawicy w danej
grupie opiekunowi, badz dyrektorowi.

4. Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkéw pobytu w
ztobku, a pracownikom higienicznych warunkoéw pracy.

Opis procedury

1. Aby zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w zlobku oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenieniem si¢ wszawicy w placowce, zobowigzuje sie:

a) Rodzicow/opiekundéw prawnych do regularnego monitorowania czystosci skory i
glowy dziecka.

b) Personel opiekunczy do niezwlocznego zglaszania dyrektorowi zlobka wszystkich
informacji dotyczacych pojawienia si¢ objawOw zakazenia wszawicg u
podopiecznych, ktore zauwazyli lub o ktérych dowiedzieli si¢ od
rodzicéw/opiekunow prawnych,

c) Pracownikow obstugi do niezwlocznego zglaszania dyrektorowi ztobka podejrzen
co do wystapienia wszawicy w danej grupie.

d) Pielegniarki do pozyskania na poczatku sprawowania okresu opieki pisemnej
zgody rodzicéw/opiekundow prawnych (Zalacznik 1) na objgcie dziecka opieka
profilaktyczna ( co jest rtownoznaczne z wyrazeniem zgody na dokonanie w
przypadku uzasadnionym przegladu czystosci skory dziecka).
Rodzice/opiekunowie prawni dziecka winni by¢ powiadomieni o terminie
planowanej kontroli higienicznej poprzez wywieszenie stosownej informacji na
tablicy ogloszen.

2. W przypadku wystapienia choroby pasozytniczej na terenie placowki:

a) Dyrektor ztobka zarzadza dokonanie przez osob¢ upowazniong (pielegniarke)
kontroli czystosci skory gtowy wszystkich dzieci w grupie oraz wszystkich
pracownikow ztobka, z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna w
wydzielonym pomieszczeniu).

b) Pielggniarka zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawice o
koniecznosci podjecia niezwlocznie zabiegow higienicznych skory glowy. W razie
potrzeby instruuje rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznosci
poddania si¢ kuracji wszystkich domownikow 1 monitoruje skuteczno$¢ dziatan,
jednoczes$nie informuje dyrektora ztobka o wynikach kontroli i skali zjawiska.



c) Rodzice sg informowani o stwierdzeniu wszawicy w ztobku z zaleceniem
codziennej kontroli czystosci gtowy dziecka oraz domownikow .

d) W trakcie leczenia dziecko powinno zosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu
si¢ pasozyta na inne dzieci. Dziecko wraca do ztobka po zakonczeniu leczenia
(kuracja trwa od 7-10 dni w zalezno$ci od preparatu ).

Pielegniarka po uptywie 7-10 dni kontroluje stan czystosci skory gtowy dzieci, po

przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, pielegniarka zawiadamia

o tym dyrektora ztobka w celu podjecia bardziej radykalnych krokow (zawiadomienie

osrodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji

opiekunczych przez rodzicéw dziecka oraz udzielenia rodzinie potrzebnego wsparcia).

W miarg¢ potrzeb zorganizowanie dziatan edukacyjnych dotyczacych ww.

problematyki skierowanej do rodzicow, opiekunow (ulotki, informacji na tablicy

ogloszen, zebran z rodzicami).

Sposéb prezentacji procedur

1) Zapoznanie rodzicéw z obowigzujaca w placowce procedurg na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku.

2) Zapoznanie wszystkich pracownikoéw ztobka z trescig procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1) Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ dyrektor placowki.

2) Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.



Zatacznik nr 1

do Procedury XIV postgpowania

w przypadku stwierdzenia wszawicy
w Ztobku w Piaskach

(miejscowosé, data)

(adres zamieszkania)

Zgoda na objecie dziecka profilaktyczng
opieka pielegniarska w zlobku

Wyrazam zgodg¢ na obj¢cie mojego dziecka

(imie i nazwisko dziecka)

opieka pielggniarska, w tym na prowadzenie profilaktycznych przegladow:

- pomiar temperatury w kazdej sytuacji, ktora budzitaby podejrzenie o pogorszeniu stanu
zdrowia;

- kontrola stanu higienicznego dziecka w tym przeglad czystosci skory glowy;

- okresowa kontrola wagi i wzrostu;

przez pielegniarke w Ztobku w Piaskach

(podpis rodzica/prawnego opiekuna dziecka)



PROCEDURA XV
PROCEDURA DOTYCZACA KORZYSTANIA Z PLACU ZABAW

\\ ! Ztobek
= w
REGULAMIN
1. Plac zabaw i znajdujace si¢ na jego terenie urzadzenia stanowia wlasno$é Ztobka w Piaskach.
2. Plac zabaw jest terenem stluzagcym =zabawie 1 wypoczynkowi wylacznie dzieciom

uczeszczajacym do Ztobka w Piaskach.
3. Plac zabaw jest czynny w dniach i godzinach pracy ztobka.

4. Przed wyjsciem dzieci na plac zabaw - teren sprawdzany jest przez konserwatora, opiekuna
lub innego pracownika zlobka (stan techniczny sprzetu, czystose).

5. Dzieci na terenie placu zabaw powinny przebywac¢ wylacznie pod stata opieka opiekunéw i
personelu obstugi, ktérzy za nie ponosza pelng odpowiedzialnos¢.

6. Z urzadzen ogrodowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.

7. Na terenie placu zabaw obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania napojow alkoholowych
oraz palenia tytoniu.

8. Zabrania si¢ w szczeg6lnosci:
- przebywania na terenie placu zabaw osobom nieupowaznionym,
- niszczenia sprz¢tu i urzadzen zabawowych,
- zaS$miecania terenu,
- niszczenia zieleni,
- jazdy na rowerze, hulajnodze, deskorolce, rolkach itp.,

- wprowadzania zwierzat.

9. Wszelkie uszkodzenia urzadzen lub zniszczenia zieleni nalezy natychmiast i niezwlocznie
zglosi¢ dyrektorowi ztobka.

10. Kazdy rodzic /opiekun dziecka ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko, ktore
zostato odebrane przez niego ze ztobka a pozostaje nadal na terenie placu zabaw.

11. Za stan urzadzen zabawowych i sprzetu odpowiadaja: Dyrektor Ztobka, opiekunki dzieciece
oraz konserwator.

12. Z urzadzen znajdujacych si¢ na terenie placu zabaw nalezy korzysta¢ zgodnie z ich
przeznaczeniem.

13. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci, opiekunki dziecigce nie powinny wyprowadzaé
dzieci na plac zabaw oraz niezwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie Dyrektora ztobka.



PROCEDURA XVI
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGINIECIA
DZIECKA

W pierwszej kolejnosci wazne jest zachowanie spokoju. Stres lub panika moze utrudnié
podejmowanie rozsadnych decyzji.

Natychmiast rozpocznij poszukiwanie w najblizszym otoczeniu. Czgsto dzieci moga si¢
schowac¢ w poblizu lub zagubi¢ si¢ na terenie np. placu zabaw.

Jesli nie mozesz odnalez¢ dziecka w ciagu pierwszych kilku minut, zadzwon na numer
alarmowy. Przedstaw wszelkie istotne informacje na temat dziecka, takie jak jego opis,
ubranie, ostatnie miejsce widzenia i inne szczegoty.

Jesli dziecko zaginglo w miejscu publicznym, poinformuj personel danego miejsca o
zaginigciu dziecka. Personel moze pomdc w poszukiwaniach.

Wspotpracuj z policja i dostarcz wszystkie potrzebne informacje oraz wspomnienia dziecka
dotyczace ostatnich godzin przed zaginigciem.

Powiadom rodzicow lub opiekunow dziecka o sytuacji. Informuj ich o podejmowanych
krokach i wspétpracuj z nimi.

Doktadnie notuj wszystkie informacje dotyczace poszukiwan i kontaktow z stuzbami
ratunkowymi, policja oraz mediami.

Gdy dziecko zostanie odnalezione, zapewniaj mu wsparcie emocjonalne, poniewaz zaginigcie
moze by¢ traumatycznym do§wiadczeniem.

Po odnalezieniu dziecka warto zastanowi¢ si¢ nad przyczynami zaginiecia i podjaé kroki, aby
zapobiec podobnym sytuacjom w przysziosci.



PROCEDURA XVII ]
PROCEDURA DOTYCZACA ORGANIZACJI POSILKOW I DBANIA

O DIETE DZIECI

Przygotuj menu, ktore jest zréznicowane i uwzglednia réznorodno$¢ sktadnikow odzywcezych.
Menu powinno by¢ dostosowane do wieku dzieci i ich indywidualnych potrzeb dietetycznych.

Wspoltpracuj z dietetykiem lub specjalista ds. zywienia w celu opracowania zdrowych i
zbilansowanych positkow. Specjalista ten moze pomdc w dostosowaniu diety do
indywidualnych wymagan, alergii lub nietolerancji pokarmowych dzieci.

Wybieraj §wieze i1 jako$ciowe skladniki do przygotowywanych positkow. Upewnij si¢, ze
dostawcy zywnosci spelniaja standardy higieny i jakosci.

Przygotowuj positki zgodnie z odpowiednimi standardami higieny i bezpieczenstwa
zywnosci. Dbaj o zachowanie odpowiednich temperatur przechowywania i gotowania.

Ustal harmonogram positkow, ktory obejmuje $niadania, obiady, podwieczorki i ewentualnie
przekaski. Upewnij si¢, ze dostarczasz wystarczajaca ilo$¢ kalorii 1 sktadnikow odzywczych,
odpowiednich dla wieku i potrzeb dzieci.

Ucz dzieci zdrowych nawykow zywieniowych, takich jak jedzenie warzyw i owocow, picie
wody, unikanie nadmiaru stodyczy 1 thuszczoéw. Organizuj edukacyjne zajecia, ktore promujg
zdrowe odzywianie.

Badz elastyczny i dostosowuj menu do indywidualnych potrzeb dzieci, uwzgledniajac alergie
pokarmowe, nietolerancje, religijne przekonania i preferencje zywieniowe.

Ucz dzieci zasad higieny podczas jedzenia, takich jak mycie rak przed positkiem. Zapewnij
odpowiednie warunki i wyposazenie, takie jak stoty i krzesta, do spozywania positkow.

Monitoruj, co dzieci jedza 1 obserwuj ich reakcje na jedzenie. Wspdlpracuj z rodzicami w
przypadku jakichkolwiek obaw dotyczacych zdrowia dziecka lub jego diety.

Organizuj zajecia edukacyjne na temat zdrowego zywienia, zachecaj dzieci do
eksperymentowania z nowymi smakami i ksztattuj pozytywne podejscie do jedzenia.

Prowadz doktadng dokumentacje dotyczaca positkow, aby $ledzi¢, co dzieci jedza i
monitorowa¢ ewentualne alergie czy nietolerancje.

Regularnie komunikuj si¢ z rodzicami w sprawie diety i spozycia dzieci, udzielaj informacji
na temat menu i wspotpracuj z nimi w kwestiach zywienia.

Dbaj o bezpieczenstwo zywnosci, stosujac odpowiednie praktyki higieny i przestrzegajac
terminow waznosci produktow.



PROCEDURA XVIII
ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

Rozpocznij od zaplanowania kalendarza spotkan z rodzicami na caty rok szkolny. Okresl daty
1 godziny spotkan 1 ogto$ je z odpowiednim wyprzedzeniem.

Przygotuj zaproszenia na spotkania i powiadom rodzicOw o terminach spotkan, najlepiej na
piSmie oraz za pomocg elektronicznych $rodkéw komunikacji, takich jak e-mail lub
komunikatory.

Organizuj indywidualne spotkania z rodzicami w celu oméwienia postepdéw i potrzeb ich
dziecka. To idealny czas, aby dostosowaé program do indywidualnych potrzeb kazdego
dziecka.

Organizuj spotkania grupowe, na ktéorych omawiasz ogoélne kwestie zwigzane z zyciem
ztobka/klubu dziecigecego, takie jak zasady, wydarzenia spoteczno$ciowe, projekty i cele
edukacyjne.

Przygotowuj prezentacje 1 materialy, ktore pomoga rodzicom lepiej zrozumiec cele i cele
edukacyjne zlobka/klubu dziecigcego oraz omawiane tematy. Zachecaj do aktywnego udziatu
1 dyskus;ji.

Zachecaj rodzicow do otwartej i1 regularnej komunikacji ze ztobkiem/klubem dziecigcym.

Dostarczaj im dostgp do informacji, dokumentacji i zasobow edukacyjnych.

Na koniec kazdego spotkania podsumuj omowione tematy, cele i plany na przyszitosé. Pozwol
rodzicom zadawa¢ pytania i wyraza¢ swoje opinie.

Oferuj wsparcie rodzicom w kwestiach zwigzanych z wychowaniem, jak rowniez w
przypadku ewentualnych trudnos$ci, ktére moga wystapi¢ w zyciu ich dziecka.

Dokumentuj omowione kwestie, cele i decyzje podjete na spotkaniach oraz dostarczaj
rodzicom pisemne raporty i podsumowania, jesli to konieczne.

Jesli na spotkaniu zostanie poruszona kwestia krytyczna, takie jak problemy zdrowotne lub
zachowania dziecka, zawsze miej w procedurze gotowe $rodki, ktore mozna podja¢ w sytuacji
kryzysowe;.

Po spotkaniach zachecaj do dalszej komunikacji z rodzicami i udzielaj odpowiedzi na ich
pytania i prosby w miar¢ mozliwosci.



PROCEDURA XIX

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
ALERGII POKARMOWEJ U DZIECKA

Rodzice lub opiekunowie dziecka powinni poinformowa¢ ztobek/klub dzieciecy o istniejace;j
alergii pokarmowej. Zgloszenie to powinno zawiera¢ doktadne informacje na temat alergii,
wywolujacych ja produktéw spozywczych oraz reakcji, ktére moga wystapi¢ w przypadku
spozycia alergenu. Rodzic/opiekun prawny dziecka jest zobowigzany dostarczy¢ do placowki
zaswiadczenie od lekarza/dietetyka na temat alergii.

Zapisz zgloszenie alergii w dokumentacji dziecka i zachowaj te informacje w sposob poufny.
Upewnij si¢, ze wszyscy opiekunowie i personel sa §wiadomi alergii dziecka.

Zorganizuj spotkanie lub szkolenie z personelem, aby dostarczy¢ im informacje na temat
alergii dziecka, jej objawow 1 konieczno$ci unikania alergenow.

Upewnij si¢, ze personel jest Swiadomy, jakie produkty spozywcze i sktadniki sg bezpieczne
dla dziecka, a jakie sg potencjalnie niebezpieczne. Stosuj $rodki ostroznosci w kuchni
placéwki, aby unikng¢ kontaminacji alergenami.

Wprowadz system oznaczania positkow i1 przekasek, ktore sa bezpieczne lub niebezpieczne
dla dziecka z alergia. Moze to obejmowac specjalne etykiety lub oznaczenia.

Jesli konieczne, zapewnij alternatywne positki lub przekaski dla dziecka z alergia, aby
unikng¢ wywolania reakcji alergiczne;.

Upewnij si¢, ze personel nadzoruje dziecko podczas positkow i przekasek, aby upewni¢ sig,
ze nie spozywa niebezpiecznych dla niego produktow.

Przygotuj plan dzialania w razie reakcji alergicznej u dziecka. W planie powinno by¢ zawarte,
jak natychmiast skontaktowaé si¢ z rodzicami lub opiekunami, jak poda¢ leki, a takze jak
wezwac pomoc medyczng w naglym wypadku.

Zachowuj regularny kontakt z rodzicami dziecka z alergig i informuj ich o postgpach i
ewentualnych incydentach zwigzanych z alergia.

Jesli dojdzie do reakcji alergicznej, natychmiast zapisz wszystkie szczegély zdarzenia,
wlaczajac w to czas, objawy, podjete dziatania i skontaktowanie si¢ z rodzicami.

Organizuj regularne szkolenia dla personelu placowki w zakresie alergii pokarmowej i
przegladaj procedury, aby zapewni¢ ich skuteczno$¢.



PROCEDURA XX

PROCEDURA DBANIA O HIGIENE I CZYSTOSC W ZLOBKU

Wyznacz personel odpowiedzialny za utrzymanie czystosci i higieny, takie jak sprzatanie,
dezynfekcja i monitorowanie higieny dzieci.

Przygotuj liste niezbednych $rodkéw do utrzymania higieny, takich jak mydta, $rodki
czystosci, r¢czniki papierowe, ptyny dezynfekcyjne, rekawiczki 1 inne materiaty.

Opracuj harmonogram codziennego sprzatania, w tym sprzatania pomieszczen, zabawek,
stotow, krzesel, tazienek 1 innych obszarow przedszkola.

Naucz dzieci i personel zlobka, jak prawidlowo my¢ rece mydlem i woda przez co najmniej
20 sekund, zwtaszcza przed positkami, po wizycie w toalecie i po kontaktach z r6znymi
powierzchniami.

Regularnie dezynfekuj powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, porg¢cze, zabawki i stoty.
Stosuj dezynfekcje zgodnie z zaleceniami producenta.

Naucz personel przestrzegania higienicznych praktyk podczas przygotowywania i podawania
positkdw, w tym noszenia rekawiczek i1 zachowania czystosci w kuchni.

Upewnij si¢, ze dzieci i personel maja tatwy dostep do myjni 1 fazienek z mydiem, wodg 1
papierowymi recznikami do rak.

Naucz dzieci podstawowych zasad higieny, takich jak mycie rak po wizycie w toalecie i przed
positkami oraz zakrywanie ust 1 nosa podczas kichania lub kaszlu.

Przypominaj rodzicom, ze chore dzieci powinny pozostaé w domu, aby zapobiec
rozprzestrzenianiu si¢ infekcji w ztobku.

Wiasciwie segreguj i1 usuwaj odpady z placowki. Upewnij si¢, ze pojemniki na $mieci sg
dostepne i oprdzniane regularnie.

Informuj rodzicow o procedurach zwigzanych z higieng i1 czysto$cig oraz zachecaj ich do
przestrzegania tych zasad roéwniez w domu.



PROCEDURA XXI

PROCEDURA ZAPOBIEGANIA WYPADKOM PODCZAS POBYTU
DZIECI W Z1L.OBKU

Wszystkie meble i1 sprz¢t powinny by¢ stabilne, bez ostrych krawedzi i naroznikow. Zaleca
si¢ stosowanie zaokraglonych mebli oraz specjalnych oston na narozniki.

Upewnij sie, ze podlogi sa zawsze czyste, suche i wolne od przeszkdéd. Uzywaj mat
antyposlizgowych, zwlaszcza w miejscach, gdzie podtoga moze by¢ mokra.

Zainstaluj blokady na drzwiach i1 oknach, aby dzieci nie mogly ich otworzy¢. Uzywaj siatek
ochronnych lub zabezpieczen na oknach, ktore mogg by¢ dla nich dostepne.

Wszystkie gniazdka elektryczne powinny by¢ zabezpieczone specjalnymi korkami czy
ostonami.

Produkty chemiczne, leki, narzedzia oraz inne potencjalnie niebezpieczne przedmioty
powinny by¢ przechowywane poza zasi¢giem dzieci.

Regularnie sprawdzaj zabawki pod katem uszkodzen, ktére moga stanowi¢ zagrozenie, takie
jak mate czgsci mogace si¢ oderwac. Uzywaj tylko zabawek odpowiednich dla wieku dziecka.

Dzieci w zlobku zawsze powinny by¢ pod statym nadzorem dorostych.

Wszyscy pracownicy ztobka powinni przej$¢ odpowiednie szkolenia dotyczace pierwszej
pomocy oraz postgpowania w sytuacjach awaryjnych.



PROCEDURA XXII

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA PSYCHOLOGICZNEGO DLA DZIECKA

Osoba zglaszajaca (rodzic, opiekun) powinna poinformowa¢ ztobek/klub dzieciecy
o obserwowanych trudnosciach lub potrzebie wsparcia psychologicznego dziecka.

Zapisz zgloszenie potrzeby wsparcia psychologicznego w dokumentacji, uwzgledniajac date,
informacje kontaktowe osoby zglaszajacej i powod zgloszenia.

Skontaktuj si¢ z rodzicami dziecka, aby omowi¢ ich obawy, trudnosci lub potrzebe wsparcia.
Stuchaj uwaznie 1 staraj si¢ zrozumie¢ sytuacj¢ rodziny.

Jesli rodzice zgadzaja si¢ na wsparcie psychologiczne dla dziecka, sporzadZz odpowiednia
dokumentacje¢ potwierdzajaca ich zgode. Wspolpracuj z psychologiem lub specjalista ds.
edukacji specjalnej, jesli ztobek/klub dziecigcy ma dostgp do takich zasobow. Konsultacja
specjalisty moze pomoc w zrozumieniu potrzeb dziecka i opracowaniu planu wsparcia.

Raz wustalone potrzeby dziecka, wspoOtpracuj z psychologiem lub specjalista, aby
przeprowadzi¢ ewaluacje dziecka 1 oceni¢ jego potrzeby oraz ewentualne trudnosci.
Ewaluacja moze obejmowac obserwacje, rozmowy z dzieckiem i rodzicami oraz ewentualnie
testy psychologiczne.

Opracuj plan wsparcia, ktory moze obejmowal sesje terapeutyczne, zajecia grupowe,
dostosowanie programu edukacyjnego lub inne dziatania dostosowane do potrzeb dziecka.

Informuj rodzicdw na biezaco o postepach i dziataniach podejmowanych w celu wsparcia ich
dziecka. Wspotpracuj z nimi 1 zachgcaj ich do aktywnego udzialu w procesie wsparcia.

Wspdlpracuj z opiekunami, aby zapewni¢ spdjne podejscie do wsparcia dziecka. Dziel sig¢
wskazowkami i strategiami, ktore mozna wdrozy¢ w codziennej pracy z dzieckiem.

Regularnie ewaluuj postepy dziecka i aktualizuj plan wsparcia w miar¢ potrzeb. Dziatania
powinny by¢ dostosowywane do zmieniajacych sie potrzeb dziecka.

Zachowaj poufnos¢ informacji dotyczacych dziecka i respektuj jego prawa. Wszelkie
informacje o dziecku powinny by¢ traktowane z najwyzszym szacunkiem i zachowaniem
poufnosci.

Zapewnij dziecku odpowiednie wsparcie psychologiczne i emocjonalne, aby pomoc mu
radzi¢ sobie z trudno$ciami i rozwija¢ umiejetnosci spoteczne.

Regularnie monitoruj postepy dziecka i oceniaj, czy plan wsparcia jest skuteczny, dokonujac
odpowiednich korekt. W sytuacji gdy ztobek/klub dziecigcy nie dysponuje psychologiem
nalezy wskaza¢ w formie pisemnej rodzicom/opiekunom prawnym potrzebg konsultacji
dziecka w poradni psychologiczno-pedagogiczne;.



PROCEDURA XXIII

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA LOGOPEDYCZNEGO DLA DZIECKA

Osoba zglaszajaca (rodzic, opiekun) powinna poinformowaé ztobek/klub dziecigcy
o obserwowanych trudnosciach w rozwoju mowy lub potrzebie wsparcia logopedycznego dla
dziecka.

Zapisz zgloszenie potrzeby wsparcia logopedycznego w dokumentacji, uwzgledniajac date,
informacje kontaktowe osoby zglaszajacej i powod zgloszenia.

Skontaktuj si¢ z rodzicami dziecka, aby oméwi¢ ich obawy, trudnos$ci lub potrzebg wsparcia
logopedycznego. Stuchaj uwaznie i staraj si¢ zrozumie¢ sytuacje rodziny.

Jesli rodzice zgadzaja si¢ na wsparcie logopedyczne dla dziecka, sporzadz odpowiednig
dokumentacje¢ potwierdzajacg ich zgode.

Wspotpracuj z logopeda lub specjalista ds. terapii logopedycznej, jesli ztobek/klub dzieciecy
ma dostgp do takich zasobow. Konsultacja logopedy moze pomoc w zrozumieniu potrzeb
dziecka 1 opracowaniu planu wsparcia.

Wspdlnie z logopeda przeprowadz ewaluacje mowy dziecka, aby oceni¢ obecny stan rozwoju
mowy 1 komunikacji. Ewaluacja moze obejmowac obserwacje, rozmowy z dzieckiem
i rodzicami oraz testy logopedyczne.

Opracuj plan wsparcia logopedycznego, ktory moze obejmowal sesje terapeutyczne,
¢wiczenia logopedyczne, zabawy stlowne oraz inne dziatania dostosowane do potrzeb dziecka.

Informuj rodzicoOw na biezaco o postepach i dzialaniach podejmowanych w celu wsparcia
rozwoju mowy ich dziecka. Wspodlpracuj z nimi i zachgcaj ich do aktywnego udzialu w
procesie wsparcia logopedycznego.

Wspolpracuj z opiekunami, aby zapewni¢ spdjne podejScie do wsparcia rozwoju mowy
dziecka. Dziel si¢ wskazodwkami 1 strategiami, ktére mozna wdrozy¢ w codziennej pracy
z dzieckiem.

Regularnie ewaluuj postepy dziecka i aktualizuj plan wsparcia logopedycznego w miare
potrzeb. Dziatania powinny by¢ dostosowywane do zmieniajacych si¢ potrzeb dziecka.

Zachowaj poufnos¢ informacji dotyczacych dziecka i respektuj prawa rodzicéw i dziecka.
Wszelkie informacje o dziecku powinny by¢ traktowane z najwyzszym szacunkiem
1 zachowaniem poufnosci.

Regularnie monitoruj postgpy dziecka i oceniaj, czy plan wsparcia logopedycznego jest
skuteczny, dokonujac odpowiednich korekt.



Jesli to konieczne, wspolpracuj z zewnetrznymi specjalistami, takimi jak logopedzi pracujacy
poza placéwka, aby zapewni¢ dziecku wsparcie na odpowiednim poziomie.

W sytuacji gdy ztobek/klub dzieciecy nie dysponuje logopeda nalezy zasugerowac
rodzicom/opiekunom prawnym potrzebg¢ konsultacji dziecka w poradni psychologiczno-
pedagogicznej.

PROCEDURA XXIV

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA PEDAGOGICZNEGO

Osoba zglaszajaca (rodzic, opiekun) powinna poinformowa¢ zlobek/klub dziecigcy
o obserwowanych trudno$ciach dziecka w nauce, zachowaniu lub potrzebie wsparcia
pedagogicznego.

Zapisz zgloszenie potrzeby wsparcia pedagogicznego w dokumentacji, uwzgledniajac date,
informacje kontaktowe osoby zgtaszajacej 1 powod zgtoszenia.

Skontaktuj si¢ z rodzicami dziecka, aby omowi¢ ich obawy, trudno$ci lub potrzebg wsparcia
pedagogicznego. Stuchaj uwaznie i staraj si¢ zrozumie¢ sytuacj¢ rodziny.

Jesli rodzice zgadzaja si¢ na wsparcie pedagogiczne dla dziecka, sporzadz odpowiednig
dokumentacje potwierdzajaca ich zgode.

Wspotpracuj z pedagogiem lub specjalista ds. edukacji specjalnej, jesli placowka ma dostep
do takich zasobdw. Konsultacja specjalisty moze pomoc w zrozumieniu potrzeb dziecka
1 opracowaniu planu wsparcia.

Raz ustalone potrzeby dziecka, wspotpracuj z pedagogiem lub specjalista, aby przeprowadzi¢
ewaluacje dziecka i oceni¢ jego potrzeby oraz ewentualne trudnosci. Ewaluacja moze
obejmowaé obserwacje, rozmowy z dzieckiem 1 rodzicami oraz ewentualnie testy
diagnozujace.

Opracuj plan wsparcia pedagogicznego, ktéry moze obejmowaé dodatkowe zajecia
edukacyjne, indywidualne lub grupowe, dostosowanie programu nauczania, a takze Srodki
wspierajace rozwoj umiejetnosci spotecznych.

Informuj rodzicow na biezgco o postgpach 1 dziataniach podejmowanych w celu wsparcia
rozwoju dziecka. Wspdlpracuj z nimi i zachgcaj ich do aktywnego udzialu w procesie
wsparcia pedagogicznego.

Wspotpracuj z opiekunami, aby zapewni¢ spojne podejscie do wsparcia rozwoju dziecka.
Dziel si¢ wskazowkami 1 strategiami, ktore mozna wdrozy¢ w codziennej pracy z dzieckiem.



PROCEDURA XXV

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA DLA DZIECI Z NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI

Osoba zglaszajaca (rodzic/opiekun prawny) informuje ztobek o potrzebie wsparcia dla
dziecka z niepetnosprawnoscia.

Przeprowadz rozmowg z rodzicami dziecka, aby uzyska¢ wigcej informacji na temat rodzaju
niepelnosprawnosci dziecka, jego potrzeb i celow rozwoju.

Przeprowadz indywidualng ocen¢ dziecka, aby okresli¢ jego umiejetnosci, potrzeby
edukacyjne 1 socjalne.

Jesli to konieczne, wspoOlpracuj z zewngtrznymi specjalistami, takimi jak terapeuci,
psycholodzy, logopedzi itp., aby uzyska¢ dodatkowa wiedze 1 wsparcie.

Opracuyj plan indywidualnego wsparcia, ktory bedzie dostosowany do potrzeb dziecka. Plan
powinien uwzglednia¢ cele rozwoju, metody nauczania, terminy i monitorowanie postepow.

Przeszkol opiekunow 1 personel placoéwki w zakresie pracy z dzie¢mi z niepetnosprawnoscia.
Daj im wskazowki dotyczace dostosowania programu nauczania i Srodowiska do potrzeb tych
dzieci.

Dostosuj §rodowisko placowki, w tym meble, materialy dydaktyczne 1 infrastrukture, aby
byty dostepne i bezpieczne dla dzieci z niepelnosprawnos$ciami.

Regularnie monitoruj postepy dziecka i dostosowuj plan wsparcia w miare potrzeb. Sledz
osiggniecia 1 udostgpniaj informacje rodzicom.

Zachowaj otwartg komunikacje z rodzicami 1 konsultuj si¢ z nimi na temat postgpow 1 zmian
w planie wsparcia.

Promuyj integracj¢ dziecka z niepetnosprawnoscig w grupie rowiesniczej. Zache¢caj inne dzieci
do akceptacji 1 wsparcia rowiesnika z niepetnosprawnoscia.

Zapewnij rodzicom mozliwo$¢ udziatu w spotkaniach 1 konsultacjach dotyczacych rozwoju
ich dziecka oraz wspolpracy z placowka.



PROCEDURA XXVI

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA DLA DZIECI Z PROBLEMAMI
EMOCJONALNYMI

Osoba zglaszajaca (rodzic/opiekun prawny) informuje zitobek o potrzebie wsparcia dla
dziecka z problemami emocjonalnymi

PrzeprowadZz rozmowe¢ z rodzicami dziecka, aby uzyska¢ wigcej informacji na temat
problemoéw emocjonalnych dziecka, jego potrzeb i celow rozwoju.

Przeprowadz indywidualng oceng¢ dziecka, aby okresli¢ jego umiejetnosci, potrzeby
edukacyjne 1 socjalne.

Jesli to konieczne, wspoOlpracuj z zewngtrznymi specjalistami, takimi jak terapeuci,
psycholodzy, logopedzi itp., aby uzyska¢ dodatkowa wiedze i wsparcie.

Opracuyj plan indywidualnego wsparcia ktory bedzie dostosowany do potrzeb dziecka. Plan
powinien uwzglednia¢ cele rozwoju, metody nauczania, terminy i monitorowanie postepow.

Przeszkol opiekundéw 1 personel placoéwki w zakresie pracy z dzie¢émi z problemami
emocjonalnymi.

Dostosuj §rodowisko placowki, w tym meble, materialy dydaktyczne 1 infrastrukture, aby
byty dostepne dla dzieci z problemami emocjonalnymi.

Regularnie monitoruj postepy dziecka i dostosowuj plan wsparcia w miare potrzeb. Sledz
osiggniecia 1 udostgpniaj informacje rodzicom.

Zachowaj otwartg komunikacje z rodzicami 1 konsultuj si¢ z nimi na temat postgpow 1 zmian
w planie wsparcia.

Promuj integracj¢ dziecka z problemami emocjonalnymi w grupie rowiesniczej. Zachecaj
inne dzieci do akceptacji i wsparcia rowiesnika z problemami emocjonalnymi.

Zapewnij rodzicom mozliwo$¢ udziatu w spotkaniach 1 konsultacjach dotyczacych rozwoju
ich dziecka oraz wspolpracy z placowka.



PROCEDURA XXVII

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZGLOSZENIA
POTRZEBY WSPARCIA DLA DZIECI Z INNEGO KRAJU LUB
KULTURY

Osoba zglaszajaca (rodzic/opiekun prawny) informuje ztobek/klub dziecigcy o potrzebie
wsparcia dla dziecka z innego kraju lub kultury

Przeprowadz rozmowg¢ z rodzicami dziecka, aby uzyska¢ wigcej informacji na temat kultury,
tradycjach dziecka, jego potrzeb i celow rozwoju.

Przeprowadz indywidualng oceng¢ dziecka, aby okresli¢ jego umiejetnosci, potrzeby
edukacyjne 1 socjalne.

Jesli to konieczne, wspoOlpracuj z zewngtrznymi specjalistami, takimi jak terapeuci,
psycholodzy, logopedzi itp., aby uzyska¢ dodatkowa wiedze i wsparcie.

Opracuyj plan indywidualnego wsparcia ktory bedzie dostosowany do potrzeb dziecka. Plan
powinien uwzglednia¢ cele rozwoju, metody nauczania, terminy i monitorowanie postepow.

Przeszkol opiekunoéw i personel placoéwki w zakresie pracy z dzie¢mi z innego kraju lub
kultury.

Dostosuj §rodowisko placowki, w tym meble, materialy dydaktyczne 1 infrastrukture, aby
byty dostepne dla dzieci z innego kraju lub kultury

Regularnie monitoruj postepy dziecka i dostosowuj plan wsparcia w miare potrzeb. Sledz
osiggniecia 1 udostgpniaj informacje rodzicom.

Zachowaj otwartg komunikacje z rodzicami 1 konsultuj si¢ z nimi na temat postgpow 1 zmian
w planie wsparcia.

Promuj integracj¢ dziecka z innego kraju lub kultury w grupie rowiesniczej. Zache¢caj inne
dzieci do akceptacji i wsparcia rowie$nika z innego kraju lub kultury

Zapewnij rodzicom mozliwo$¢ udziatu w spotkaniach 1 konsultacjach dotyczacych rozwoju
ich dziecka oraz wspolpracy z placowka.



PROCEDURA XXVIII

PROCEDURA OBSERWACJI I MONITOROWANIA ROZWOJU
DZIECKA

Opiekunowie obserwuja dzieci podczas codziennych zaje¢, notujagc zachowania, umiejetnosci
1 interakcje z innymi dzie¢mi.

Nalezy tworzy¢ indywidualne portfolio dziecka: zawiera prace dziecka, zdjecia, notatki
opiekunéw oraz inne materialy §wiadczace o rozwoju dziecka. Rodzic/opiekun prawny ma
prawo do wgladu w portfolio.

Arkusze obserwacji zachowan dziecka wykonywane sg trzy razy w ciggu roku szkolnego
przez opiekundéw. Umozliwiaja one oceng postepéw w poszczegdlnych obszarach rozwoju
dziecka.

Co najmniej dwa razy w roku opiekunowie spotykaja si¢ z rodzicami, aby omowi¢ postepy
1 obserwacje dotyczace ich dziecka.

Rodzice/opiekunowie prawni sg zachecani do dzielenia si¢ swoimi spostrzezeniami i
obserwacjami zwigzanymi z rozwojem dziecka w domu.

Wszystkie informacje o dziecku s3 traktowane jako poufne 1 udostgpniane tylko
upowaznionym osobom.

Materialy dotyczace obserwacji sg przechowywane w bezpiecznym miejscu, niedostepnym
dla os6b nieupowaznionych.

Regularnie ewaluuj postepy dziecka i aktualizuj plan wsparcia pedagogicznego w miare
potrzeb. Dziatania powinny by¢ dostosowywane do zmieniajacych si¢ potrzeb dziecka.

Regularnie monitoruj postepy dziecka i oceniaj, czy plan wsparcia pedagogicznego jest
skuteczny, dokonujgc odpowiednich korekt.

Zachowaj poufnos¢ informacji dotyczacych dziecka i respektuj prawa rodzicow oraz dziecka.
Wszelkie informacje o dziecku powinny by¢ traktowane z najwyzszym szacunkiem
1 zachowaniem poufnosci.

Jesli to konieczne, wspolpracuj z zewngtrznymi specjalistami, takimi jak pedagodzy,
psychologowie lub inni eksperci, aby zapewni¢ dziecku wsparcie na odpowiednim poziomie.

W sytuacji gdy ztobek nie dysponuje pedagogiem nalezy zasugerowac rodzicom/opiekunom
prawnym potrzebe konsultacji dziecka w poradni psychologiczno-pedagogiczne;j.



