Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 3/2022
Dyrektora Ztobka w Piaskach

REGULAMIN PORZADKOWY OBEJMUJACY ZASADY
POBYTU DZIECKAW ZLOBKU W PIASKACH

I. Postanowienia ogolne

§1

Ztobek w Piaskach udziela dla dzieci §wiadczen, ktére swoim zakresem obejmuja dziatalnos¢
pielggnacyjna, opiekuncza, wychowawcza i edukacyjna odpowiednia do wieku, potrzeb
dzieci i mozliwosci Ztobka. Wspomaga indywidualny rozwoj kazdego dziecka zgodnie z jego
indywidualnymi mozliwo$ciami, a w przypadku dzieci niepetnosprawnych — ze szczegdlnym
uwzglednieniem rodzaju niepetnosprawnosci.

§2

Ztobek zapewnia $wiadczenia zgodnie z obowigzujacymi normami i standardami opieki nad
zdrowym dzieckiem.

Podstawa do §wiadczenia ustug wymienionych w ust. 1 jest umowa w sprawie korzystania

z ustug Ztobka, ktéra powinna by¢ zawarta najp6zniej w dniu rozpoczecia korzystania przez
dziecko ze $wiadczen Ztobka.

II. Organizacja i zadania zlobka

§3

Zlobek jest placowka realizujaca funkcje  opiekunczo—wychowawczo-dydaktyczng
zapewniajaca opieke, wychowanie i edukacj¢ dzieciom w wieku od 20 tygodnia zycia do 3
lat, a w wyjatkowych przypadkach do lat 4.

§4

1. Rekrutacje dzieci do Ztobka prowadzi Dyrektor Ztobka. Zgodnie z harmonogramem
postepowania rekrutacyjnego rodzic sktada ,,Kartg¢ zgloszenia dziecka do ztobka”.

2. W Ztobku podpisuje si¢ z Rodzicem/Prawnym opiekunem umowe o korzystanie z ustug
Ztobka.

3. Ztobek prowadzi dzialalno$¢ przez caty rok od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy oraz innych ustanowionych przerw.

4. Ztobek pracuje w godzinach od 6.00 do 16.00. Godziny moga by¢ regulowane w zalezno$ci
od potrzeb dzieci w grupie.

5. Personel dziatalno$ci podstawowej Zlobka realizuje zadania zapewniajace bezposrednig
opieke nad dzie¢mi.



6. Wzorcowe zakresy obowiazkow ustala Dyrektor Ztobka.
7. Pozostate zadania zwigzane z dzialalnoécia Zlobka wykonuja pracownicy obstugi i
personel pomocniczy.

§5

1. Do Ztobka mogg uczeszczaé dzieci zamieszkate na terenie Gminy.
2. Dzieci mieszkajace na terenie innej gminy moga byé przyjete do Ztobka w sytuacji, gdy po
rekrutacji Ztobek nadal bedzie dysponowat wolnymi miejscami i:

-rodzice dzieci przyjma zobowigzanie pokrywania petnych kosztow pobytu dziecka w
Ztobku, lub - pobyt dziecka w Ztobku bedzie finansowany ze $rodkéw pozabudzetowych
pozyskanych przez Gming.

II1. Przebieg procesu udzielania Swiadczen i obowiazkow rodzicow/opiekunow
§6

1. Opieka nad dzie¢mi sprawowana jest w grupach stosownie do wieku.

2. Kazda grupa posiada dzienny rozktad dnia i plan pracy opiekunczo-wychowawczo-
edukacyjny, z ktdrym mozna zapozna¢ si¢ u opiekuna grupy i dyrektora ztobka.

3. Informacje o rozwoju dziecka czy warunkach i sposobie pracy z dzieckiem rodzic/opiekun
prawny moze uzyska¢ od opiekuna, pielegniarki, dyrektora ztobka.

§7

Od momentu odebrania dziecka spod opieki opiekuna, za jego bezpieczenstwo odpowiada
rodzic (opiekun prawny) lub osoba upowazniona do odbioru dziecka.

§8

Dyrektor Ztobka przyjmuje interesantéw codziennie w godzinach pracy.

§9

1. Do Zlobka przyjmowane sa dzieci zdrowe.

2. W przypadku zaobserwowania objawow chorobowych, dziecko poddaje si¢ ocenie
pielegniarskiej i1 jezeli stwierdzi si¢ podwyzszona temperature, dziecko odsyta si¢ wraz z
rodzicem (opiekunem) lub inng upowazniong osoba do lekarza podstawowej opieki
zdrowotne;.

3. W dniu przyjecia dziecka do zlobka po raz pierwszy i po przebytej chorobie dtuzszej niz 2
tygodnie, rodzic/opiekun prawny przedktada w ztobku zaswiadczenie od lekarza o braku
przeciwwskazan do pobytu dziecka w grupie zlobkowe;.

4. Rodzice maja obowigzek powiadomi¢ dyrektora ztobka o kazdej przyczynie nieobecnosci
dziecka w zlobku, w szczegolnosci o kazdym zachorowaniu.



5. O nieobecnosci dziecka w danym dniu nalezy powiadomi¢ personel Ztobka do godziny
8:00.
6. Pozniejsze powiadomienie wyklucza mozliwos¢ zwrotu oplaty za dany dzien.

§10

1. Przyjecia dzieci do ztobka odbywaja si¢ od godz. 6.00 do 8.00, a odbieranie do 16.00.

2. Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane tylko przez rodzicéw lub prawnych
opiekunéw. Za ich pisemng zgoda dziecko moze by¢ przyprowadzone lub odebrane przez
pisemnie upowaznione imiennie osoby petnoletnie.

3. Rodzic/opiekun prawny moze w kazdej chwili zmieni¢ lub odwota¢ upowaznienie.

4. Ograniczenie kontaktu jednego z rodzicow z dzieckiem badz niewydanie dziecka
rodzicowi, ztobek moze realizowa¢ wylgcznie na podstawie orzeczenia sgdowego.

§11

Po przyjeciu dziecka, dziecko pozostaje pod opieka fachowego personelu przez caly okres, az
do odebrania przez rodzicéw/opiekundéw prawnych/osoby upowaznione.

§12

Dziecko nie moze by¢ wydane rodzicowi/opiekunowi badZ upowaznionej osobie bedacej pod
wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych. Wtedy dziecko pozostawia si¢
w placowce do momentu przybycia zawiadomionej przez zlobek innej uprawnionej do
odbioru osoby.

§13

W przypadku nieodebrania dziecka ze ztobka przez rodzica/opiekuna prawnego lub inng
osob¢ przez niego upowazniong do godziny 16.00 i niemozno$ci skontaktowania si¢
z rodzicem/opiekunem prawnym, dyrektor ztobka powiadamia komisariat policji.

§14

1. Na wniosek rodzicéw (opiekunow), personel obowigzany jest udzieli¢ zainteresowanym
informacji o stanie psychofizycznym a takze zauwazonych odstgpstwach od norm
rozwojowych wiasciwych dla rowiesnikow.

2. Jezeli zachowania dziecka wskazuja na takie odstepstwa od norm rozwojowych, ktére
objawiaja si¢ nadmierng agresja 1 nadpobudliwoscig zagrazajaca bezpieczenstwu zycia
i zdrowia samego dziecka, innych dzieci i personelu Zlobka, personel Zlobka po
konsultacji z psychologiem informuje o tym rodzicow/opiekundéw dziecka. CzynnoSci te
dokumentowane sa w karcie zdrowia dziecka i s3 podstawag do wnioskowania o
zaprzestanie $wiadczenia ustug opieki przez Ztobek.

3. Jezeli rodzic/opiekun kwestionuje konieczno$¢ zaprzestania korzystania z tego powodu z
ustug Ztobka, proszony jest o osobista obserwacje zachowania sie dziecka w grupie Ztobka
w sposob zalecony przez psychologa lub personel Ztobka. Ponadto rodzicowi wydaje sig



pisemng opinie o mozliwosci weryfikacji opinii psychologa Zlobka przez poradnie
psychologiczng dla matych dzieci.

§15

1. W Ztobku nie przewiduje si¢ dokonywania jakichkolwiek zabiegdéw lekarskich ani
podawania farmaceutykoéw(wyjatek stanowi dziecko chore przewlekle).

2. W sytuacji pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka dyrektor, pielegniarka lub osoba
odpowiedzialna za dziecko informuje rodzicow o jego stanie, a rodzice sg zobowigzani do
niezwlocznego odebrania dziecka ze Ztobka.

3. W sytuacjach naglych wzywa si¢ pogotowie z rOwnoczesnym poinformowaniem rodzicow.

4. Gdy dziecko zachoruje na chorobe zakazng nalezy je odizolowa¢ do gabinetu pielggniarki,
do momentu zabrania dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego.

5. Zaobserwowane u dziecka sifice, zadrapania i inne urazy poddaje si¢ przez opiekundéw
ocenie w zlobku, informuje dyrektora.

6. Przy podejrzeniu, iz stwierdzone obrazenia moga by¢ skutkiem przemocy fizycznej lub
molestowania przyjmuje si¢ nastepujacy sposob postgpowania:

a) sporzadzenie notatki w karcie dziecka zawierajacej doktadny opis obrazen datg
sporzadzenia, wpisu, podpis pracownika, ktéry stwierdzit obrazenia, podpis dyrektora
Ztobka,

b) wezwanie rodzica / opiekuna prawnego celem zapoznania jego z trescig sporzadzonej
przez pracownikow Ztobka notatki,

c) zawiadomienie prokuratury o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa zataczajac
kserokopi¢ dokumentacji sporzadzonej przez opiekuna,

d) jezeli stwierdzone urazy wymagaja naglej interwencji lekarza dyrektor Ztobka wzywa
pogotowie ratunkowe, zawiadamiajac jednoczesnie policje/prokurature, i o ile jest to
mozliwe rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka.

§16

Udzielane $wiadczenia obejmujg zgodnie z normami dla wieku dziecka:

1) wyzywienie,

2) ustugi opiekunczo-pielggnacyjne,

3) higien¢ snu 1 wypoczynku,

4) organizowanie zabaw dydaktyczno-wychowawczych i rozwojowych w
pomieszczeniach i na wolnym powietrzu,

5) dziatania profilaktyczne, promujace zdrowie oraz korekcyjno-naprawcze,
6) dziatania na rzecz ksztaltowania postaw pro spolecznych i usamodzielniania,
7) udzielanie doraznej pomocy medyczne;,

8) biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi,

9) opieke 1 pomoc psychologiczna.



§17

1. W razie wypadku na terenie ztobka w czasie pobytu dziecka w placéwce, dyrektor
natychmiast powiadamia rodzicow.

2. Dziecku, na miejscu udzielana jest pierwsza pomoc.

Jezeli Dyrektor uzna za konieczne, to wezwana zostaje karetka ratownictwa medycznego.

w

4. Jesli personel medyczny, sprawujacy opieke uzna, ze nie ma potrzeby, zaopatruje dziecko
do momentu przybycia rodzicow.

§18

1. Przebywajace w ztobku dzieci podlegaja ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow.

2. Koszt ubezpieczenia dzieci ponoszg rodzice/opiekunowie prawni zgodnie z obowiazujaca
umowg z ubezpieczycielem.

§19
Organizacje pracy Ztobka okresla Ramowy Rozktad dnia ustalony przez dyrektora
uwzgledniajac potrzeby dzieci.
§20
1. Ramowy rozklad dnia informuje w szczegdlnosci o:
- godzinach przyprowadzania i odbierania dzieci ze Ztobka,
- godzinach positkow w Ztobku,
- godzinach odpoczynku dzieci w Ztobku,
- ewentualnych przerwach w pracy Ztobka.

2. Ramowy Rozklad dnia zamieszczony jest w ogdlnodostepnym miejscu na tablicy
informacyjnej w siedzibie Ztobka oraz na stronie internetowej Ztobka.

§21
Matki karmigce piersiag mogg nakarmi¢ dziecko w wyznaczonym miejscu.

§22

1. Pelen zakres positkow w ztobku obejmuje: I $niadanie, II $niadanie, obiad, podwieczorek.

2. W zywieniu uwzgledniane sg diety, po przedstawieniu przez rodzica/opiekuna prawnego
zaswiadczenia lekarskiego, ktore powinno zawiera¢ okreslenie jednostki chorobowej oraz
wykaz nietolerowanych produktow.

3. Na tablicy informacyjnej w ztobku wywieszany jest dekadowy i codzienny jadtospis dla
dzieci.



§23
RAMOWY PLAN DNIA ZLOBKA

6:00-8:00 | Przyjmowanie dzieci do ztobka, indywidualny kontakt z rodzicami, zabawy
dowolne, zabawy ruchowe z dzie¢mi.
8:20-8:30 | Przygotowanie do $niadania, zabiegi higieniczne przed positkiem.
8:30-9:00 | Sniadanie.
9:30-9:40 | Czynnosci pielggnacyjne, higieniczno-sanitarne.
9:40-10:20 | Aktywne zajgcia dydaktyczno-wychowawcze, zabawy tematyczne, zajgcia
plastyczne, wychodzenie na plac zabaw, zabawy na §wiezym powietrzu,
spacery.
10:20-10:30 | Przygotowanie do II $niadania, zabiegi higieniczne przed positkiem.
10:30-11:00 | II $niadanie.
11:00-11:30 | Toaleta i przygotowanie do odpoczynku.
11:30-13:00 | Odpoczynek: lezakowanie, zajecia wyciszajace, stuchanie muzyki
relaksacyjnej.
13:00-13:30 | Obiad
13:30-14:45 | Zajecia zabawowe, edukacyjne, zajecia opiekunczo — wychowawcze.
W ciepte dni wychodzenie na plac zabaw—zabawy na $wiezym powietrzu,
Spacery.
14:45-15:00 | Przygotowanie do podwieczorku, zabiegi higieniczne przed positkiem
15:00-15:30 | Podwieczorek.
15:30-.... Zabawy dowolne i inspirowane, zajecia ruchowe z elementami rytmiki,

zajecia indywidualne, oczekiwanie na rodzicow, rozchodzenie si¢ dzieci.

Uwaga! Ramowy rozklad dnia najmtodszych dzieci uzalezniony bgdzie od ich wieku,
mozliwosci 1 potrzeb.

§24

1. Dzieci nie nalezy pod zadnym pozorem przymuszac do jedzenia.

2. Positki powinny by¢ zorganizowane i1 podawane w taki sposob, aby zachgcaly dzieci do

jedzenia.

3. Dziecko/dzieci odmawiajace jedzenia w porach wynikajacych z ramowego rozkltadu dnia
nalezy zajac zabawa, a po uptywie okoto 2 godzin ponownie poda¢ positek lub jego czes¢.
4. Dzieciom nasyconym czg¢scig positku $niadaniowego lub obiadowego, pozostaty positek

podawac po uptywie okoto 2 godzin.
5. Dzieci w kazdym czasie muszg mie¢ zapewniony dostep do wody pitne;.

§25

1. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow/opiekundw w:
1)obuwie na zmiang na gumowym spodzie. - najlepiej na rzepy;




2) jednorazowe pieluchy i $liniak wedtug potrzebys;

3) bielizng osobistg i odziez na zmiang.

Zapewnione dziecku ubranka i obuwie powinny: utatwia¢ samodzielne rozbieranie si¢ i
ubieranie; umozliwia¢ swobodne ruchy; by¢ takie, ktérych dziecko nie bedzie obawiato si¢
ubrudzi¢ podczas zabawy i positku; zapewniaé bezpieczenstwo dziecku (dotyczy zwlaszcza
obuwia).

Placowka nie odpowiada za rzeczy pozostawione w szatni ztobka oraz za zabawki
przyniesione przez dziecko z domu.

§26

Jezeli dziecko:
1) korzysta z urzadzen lub aparatéw (innych), ktore winno nosi¢ takze w czasie
przebywania w Ztobku, rodzice (opickunowie) moga przekazac je personelowi wraz z

informacja o zasadach ich uzywania i obstugi,

2) ma inne niz rowiesnicy potrzeby jesli chodzi o diete, higieng snu, warunki rozwoju
psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice (opiekunowie) winni informowac na
biezaco personel o takich potrzebach, badz zachowaniu dziecka, po to by w
granicach mozliwosci Ztobka zapewni¢ dziecku optymalne warunki.

IVV. Prawa dziecka
§27

Dziecko ma prawo w szczego6lnosci do:
1) réwnego traktowania,
2) poszanowania godnosci 1 intymnosci,

3) wystuchania 1 w miar¢ mozliwosci uwzgledniania zdania 1 zyczen,
4) nietykalnosci fizycznej,

5) poszanowania tradycji kulturowej 1 religijnej z poszanowaniem zwyczajow,

6) odwiedzin rodzicow w czasie pobytu w Ztobku.

V. Obowiazki Zlobka w razie $mierci dziecka

§28

W razie $mierci dziecka podczas pobytu w Ztobku, Ztobek ma obowigzek niezwtocznie
powiadomic:

a)
b)
c)
d)

pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia zgonu,

najblizsza komendg policji,

rodzicow/opiekundéw dziecka.

na zadanie rodzicow/opiekunéw Ztobek ma obowigzek udostepnié do wgladu
dokumentacje wewnetrzng w zakresie wpisoOw dotyczacych dziecka.



VI. Obowigzki rodzicéw/opiekunéw
§29

Rodzice/opiekunowie powinni:
1) wlaczac si¢ w tworzenie:
a) programéw wychowawczych,
b) programéw profilaktyki i promocji zdrowia,
¢) organizacje imprez okolicznosciowych i innych.
2) kierowa¢ uwagi do personelu w trosce o dobro dziecka,
3) zapoznawacé sie z trescia ogloszen i komunikatow Dyrektora Ztobka,
4) aktywnie uczestniczy¢ w zebraniach rodzicow,
5) przestrzega¢ regulaminu porzagdkowego oraz doraznych ustalen organizacyjnych
Dyrektora Ztobka.
§30

Rodzic/opiekun prawny dziecka ma obowiazek przekazania danych (nr telefonu i adresu
kontaktowego) do opiekuna grupy oraz ich aktualizowaniu w przypadku zmian.

§31

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg informowaé personel Ztobka o przyczynie
1 przewidywanym czasie nieobecnos$ci dziecka z wyprzedzeniem tj. najpdzniej do
£0dz.8.00 w dniu nieobecnosci dziecka, a w przypadku choroby — w pierwszym dniu
nieobecnosci dziecka.

§32

Dziecko moze by¢ skreslone z listy w przypadku :

1)niepodpisania przez rodzicow umowy o Swiadczenie uslugi uczgszczania dziecka do
Ztobka,

2)nieusprawiedliwionej trwajacej nieprzerwanie nieobecnoéci dziecka w Zlobku, przez
okres co najmniej 30 dni,

3)dopuszczania si¢ opOznienia W uiszczaniu oplat za pobyt dziecka lub wyzywienia za
okres, co najmniej dwoch miesiecy,

4)zatajenia przy wypehlnianiu karty zgloszenia dziecka lub w trakcie pobytu dziecka w
Ztobku informacji o stanie zdrowia dziecka, ktora uniemozliwia przebywanie dziecka w
Ztobku,

5)wydania orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego przeciwwskazania do objecia dziecka
opieka w Ztobku.

O skresleniu dziecka z listy informuje si¢ niezwtocznie rodzicOw/opiekundéw na pismie z
podaniem przyczyny.



§33

Rodzice s3 zobowiazani do terminowego wnoszenia optat za pobyt dzieci w Ztobku.

§34

Odptatno$¢ za zlobek nalezy uiszcza¢ z goéry za dany miesigc najpdzniej do 10-go dnia
kazdego miesigca na rachunek bankowy ztobka:

Bank Spotdzielczy w Kielcach, Oddziat w Jedrzejowie, Nr konta bankowego:
46 84930004 0210 0071 9317 0001

§35

Miesigczna oplata za pobyt dziecka, podlega obnizeniu w przypadku nieobecnos$ci dziecka

w Ztobku proporcjonalnie za kazdy dzien nicobecnoéci. Obnizenia optaty dokonuje sig

W miesigcu nast¢pujacym po tym, w ktorym wystapita nieobecnos$¢ dziecka w placowce.
§36

Wysokos¢ oplaty za wyzywienie ustala Dyrektor na podstawie kalkulacji kosztow
wyzywienia dziecka. Opfata ta nie moze przekroczy¢ maksymalnej wysoko$ci optaty za
wyzywienie, okreslonej w Uchwale nr XXXI11/272/21 Rady Miejskiej w Jedrzejowie.

§37

Miesigczna oplata za wyzywienie podlega obnizeniu w przypadku nieobecnosci dziecka
w Ztobku proporcjonalnie za kazdy dzien nieobecnoséci. Obnizenia optaty dokonuje sig
W miesigcu nast¢pujacym po miesigcu, w ktorym wystgpita nieobecnos¢ dziecka w placéwece.

§38

Naleznosci z tytulu oplat za pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku, podlegajace zwrotowi
beda zaliczane na poczet optat z tego tytulu w nastgpnym miesigcu. W przypadku wypisania
dziecka ze Ztobka naleznosci te bedg zwracane rodzicom dziecka.

§39

Rodzic (opiekun) moze wchodzi¢ do sal pobytu dzieci. Rodzic (opiekun) powinien by¢
informowany przez personel Ztobka o potrzebie zaktadania w takich przypadkach
ochraniaczy na obuwie lub zmiany (zdj¢cia) obuwia.

VII Postanowienia koncowe
§40

1. W Ztobku moze dziata¢ Rada Rodzicow jako reprezentacja rodzicow (opiekundow)



dzieci korzystajacych z ushug Ztobka.
2. Organizacj¢ i zakres dziatania Rady Rodzicow okresla Rada i informuje o tych
ustaleniach Dyrektora Ztobka.

§41

1. Na cele statutowe Ztobka moga by¢ wnoszone darowizny w formie rzeczowej lub
gotowkowe;.
2. Darowizny gotowkowe i rzeczowe dostarcza si¢ bezposrednio do Ztobka.
3. Darczyfca moze wskazaé ogdlny cel darowizny — na cele statutowe Ztobka lub
skonkretyzowany — na zakup wskazanej ushugi lub towaru, np. konkretnej grupy wiekowej
itp.
4. Przyjecie daréw rzeczowych przez Ztobek potwierdza Dyrektor i niezwlocznie wprowadza
do odpowiedniej ewidenciji.
5. Za zagospodarowanie daréw rzeczowych 1 wptat gotéwkowych zgodnie z wola
darczyncy odpowiada Dyrektor Ztobka.
6. Na kazde zadanie darczyncy Dyrektor Zlobka obowigzany jest udzieli¢ wyczerpujacych
informacji, a takze okaza¢ stosowne dokumenty potwierdzajace wykonanie (realizowanie)
celu zgodnego z zyczeniem darczyncy.
7. Przyjecie jakichkolwiek daréw na cele statutowe Ztobka w sposob nieudokumentowany
jest niedopuszczalne.

§42

Wszelkie uwagi, wnioski, propozycje w zakresie opieki, pielggnacji, wychowania i edukacji
dziecka rodzic/opiekun zglasza dyrektorowi ztobka.

§43

Regulamin obowigzuje od ...............






